MANUAL PRO PRACI
S INFORMACNIM SYSTEMEM
CESKE UNIE SPORTU

3. CAST
EDITACE SEKCIi ,,0DDILY“ A ,,CLENOVE*

(ur€eno pro spravce TJ/SK a spravce oddilu)

Zpracovala: Ceska unie sportu, z.s. ve spolupraci s Prazskou télovychovnou unii, z.s.



Sekce ,0ddily*

Spravce TJ/SK vidi v pfehledu vSechny oddily, které ma TJ/SK zfizeny. Spravce TJ/SK muze oddily pfidavat
¢i rusit. Dale muUze upravovat zakladni informace o oddilu a po zobrazeni detailu a po zobrazeni oddilu
editovat ¢lenskou zakladnu oddilu.

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)
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Odd”y Tlagitkem "plus” pfidame dalsi oddil $ @

Sport Email Telefon Svaz Potet Elent

Alletika (Nazev v soutézich) lojza @ hornidolni.cz Q 4 m
Basketbal (TJ Homi Delni (testovaci subjekt)) sasf@seznam.cz Ceska basketbalova federace, z.s 1] Q 7 ﬁ
Fotbal (TJ Homi Dolni {testovaci subjekt)) lojza @ hornidolni.cz Fotbalova asociace Ceské republiky 2 Q A m
Jind sportovni odvéte (Paintball) sfasf@df.cz Q # m

A\ Nové Eleny je mozné pridat z detailu oddilu

V editaci oddilu je potfeba vénovat pozornost pfifazeni, zda je oddil €&lenem svazu €i neni. Pokud nevyberu
prislusny svaz, nemohu pak ¢lenim zadavat roli Aktivni sportovec-soutéze.

- -
Novy oddil
Sport * Clenstvi ve svazu

fotbal v Neni Elenem svazu v
Nazev v soutézich (vyplite pouze, pokud je odligny od ndzvu subjektu) 180 (wypliite pouze, pokud je odlina ad 1G0 subjekty)
Telefon Email *
Adresa e, pokud je odligna od sidla subjektiu)

Je 8pS Je SCM

Po zobrazeni detailu oddilu maze spravce TJ/SK nebo spravce oddilu upravovat informace o oddilu nebo
editovat Clenskou zakladnu oddilu (pfidavat nové E&leny, rusit odhladené, opravovat informace o ¢&lenech
stavajicich).

Clenové se pridavaji v sekci ,Oddily* v jednotlivych oddilech. Zalozené &leny Ize editovat & mazat bud
z jednotlivych oddild, nebo z detailu &lena, na ktery se dostanete i ze sekce ,Clenové*.

Editaci ¢lenu Ize provadét pfimo v systému, pfipadné si spravce TJ/SK nebo spravce oddilu mize soubor se
seznamem ¢lent oddilu vyexportovat do Excelu (Uprava vétS§iho mnozZstvi dat je v Excelu jednodussi a
rychlejsi). Poté Ize upraveny seznam ¢lend do systému opét nahrat (naimportovat). Vice informaci o importu
nize.



TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)
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Fotbal (TJ Horni Dolni (testovaci subjekt))
SVAZ 160 POCET ELENU OSTATNI
Fotbalova asociace Ceské republiky - 2 Zafazen do SpS: Ne
. . Zafazen do SCM: Ne
ADRESA KONTAKTNI INFORMACE WEBOVA STRANKA
lojza@homidolni.cz
Stitky .
u14
Clenové Piidat dlena o @
Jmeéno Rodneé ¢islo Datum narozeni Pohlavi Stitky Role Ostatnirole  Obéan CR Akce
Filtruj Filtrui Fitsj | - v | — | | | — -
¢ PFejit na detail Zlena 04.08.1980 Muz Aklivni sportovec upraN\ﬁ| flena ¢®m
Vomacka Karel 13.08.1977 Muz u14 Aktivni sportovec  RozhodE{ Ne s

vymazat élena

Pfihlaska Elena - iotbal (TJ Homi Dolni (testovaci subjekt))

Jmeno *

Obtan CR* Rodné Eislo *

Ano v

Adresa

Telefon

Role Elena * @

Aktivni sportovec - soutéie - [ RozhodCi s platnou licenct

Stitky Elena
Vyberts &titky £lena

Souhlas

Pfijmenr *
Datum narozeni * Pohlavi *

- Viyberte pohlavi -— v
Email

ID Clena ve svazu

[ Trenér s platnou licenci

Poznamka ke Elenovi

s& zpracovanim a evidenci osobnich Gdajl podle zak.£. 101/2000Sb., v platném znéni a souhlas s vyuZitim rodného isla podle zakona £.133/20008b. , v platném znéni :

Souhlasim s tim, aby TWSK zpracovavala a evidovala mé osobni Gdaje poskyinuté ji v souvislosti s mym Elenstvim a finnosti v TWSK. Tento souhlas se wyslovné vztahuje | na moje rodné Eislo. Dale souhlasim s tim, 22 TU/SK je oprawnéna
poskytovat uvedené osobni udaje, vietné rodného Eisla, do centralni evidence piisluEného sportovniho svazu a soufasné pfisiugnému ckresnimu sdruzeni CUS a nasledné VV CUS k vedeni evidence Elenské zakladny v CUS die smémic CUS a
k identifikaci sportovce pii soutgzich. Rovnéz souhlasim se zpfistupnénim mych osobnich Udajll v nezbyiném rozsahu pro organy staini spravy a Gzemich samosprav, a fo zejména v souvislosti se zadostmi o poskyinuti dotaci & jinych prispévkd z
wefejnych rozpoftl. Osobni Udaje, wéetné rodného éisla, je TJ/SK opravnéna zpracovavat a evidovat i po ukonéeni meho Elensiv v THSK. Prohlasuji, jsem bylia fadné informovan/a o viech skutefnostech die ustanoveni §11 zakona

£.101/20005b., v platném znéni.

UloZit élena




PFi zadavani nového ¢lena je potfeba kromé zakladnich udaju (jméno, pfijmeni, rodné Eislo...) vybrat jednu ze
tfi roli — Aktivni sportovec — soutéze, Aktivni sportovec nebo Ostatni. Definici roli si mizete zobrazit
v napovédeé (Sedy otaznik).

@ Cus - Prihlstka clena

€ C 8 httpsy/iscus.cz/admin/clen/r o=

5
‘b hornidoini@hornidolni cz «

SPRAVCE SUBJEKTU

Role Elena

Aktivni sportovi
dilu, Kter

soutéze — Cler

Email

latnou licer Trenér s platnou lice

Aktivni sportovec — Elen oddilu, ktery

Souhlas

Ostatni —
podminky

n 1
= omoe g
~hEOCEDCS 0

Po vyplnéni vSech Udaji nového ¢lena oddilu muzete ze systému vytisknout pfihlasku. Po souc¢asném
stisknuti klaves ,Ctrl“ a ,P“ se Vam objevi na obrazovce okno pro tisk dokumentu. V zapati pfihladky je uveden
text souhlasu se zpracovanim osobnich udaju.

Tisk 622017 CUS - Prihiaska Slena
Celkem: 1 list papiru

Prihlaska &lena - fotbal (TJ Homi Dolni (testovaci subjekt))

-

Jméno * Prijmani *
Zadejte jmeno Zadejte pfijmeni
ci () doPDF w7
Obéan GA * Rodné tisko *
Zménit... Ano Zadejte rodné Eislo
Stranky = Vie Datum narozeni * Pohlavi *
Zadejte datum narozeni -— Vyberte pohlavi —
Adrasa
Ulice Ep.
Kopie 1 +
€.o. Mésto
PsC
RozloZeni Na vygku =
Telefon Email
Zadejte telefon Zadejte email
Barevné Barevné =
Souhlas

= Dalsi nastaveni 88 zpracovanim a evidenci osobnich Gdaji podis zak & 101/20008h., v platném znéni a souhlas s vyusitim

rodného gisla podle zikona £.133/20008b. , v platném znéni :

Souhlasim s tim, aby TWSK zpracovévala  evidovala mé osobni Gdaje poskytnuté ji v souvislosti s mym
Elenstvim a Ginnosti v TASK. Tento souhlas se vislovng vztahuje i na moje rodné Eislo. Dale souhlasim s tim,
#a TWSK jo opravnéna poskytovat uvedensa osobni idaje, vésiné rodného Eisla, do centralni svidence

sluing svazua - imu sdruzeni ¢US a naslednd VV CUS k vedeni
evidence Henska zakladny v ¢S die smamic EUS a k identi i pfi zich. Rownaz i
se zpfistupnénim mych osobnich Odajil v nezbytném rozsahu pro organy Statni spravy a uzemich samosprav, a
to zejména v souvislosti se Zadostmi o paskytnuti dotaci & jinych pf i1 z vefejnjch razpokh. Osobni
nidaje, véstné rodného &isla, je TASK opravnéna zpracovavat a evidovat | po ukonéani meho Slenstvl v TUSK.

Tisk pomeci dialogoveho okna systému...
(Ctrl+Shift+P)

Prohladui, jsem bya Fadné an/a o viech die §11 z&kona &.101/2000Sb., v
platném znéni.

Dne: Podpis:




q

Sekce ,Clenové

V sekci ,,Clenové” je prehled celé &lenské zakladny TJ/SK. Seznam é&lenti méa k dispozici pouze spravce
TJ/SK. Spravce oddilu vidi - po zobrazeni detailu — seznam ¢lenské zakladny oddilll, u kterych ma opravnéni
editace. Ze sekce ,Clenové® Ize prejit na detail jednotlivych &lenci.

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)
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Clenové
POCET GLENU CELKEM POCET FYZICKYCH CLENU
4 4
Jméno Rodné &islo Datum narozeni Pohlavi Oddil Role Ostatnirole  Obéan CR Akce

. . . = I — N T [ ol - |-
¢ Piejit na detail dlena 04.08.1989 Muz fotbal (TJ Horni Dolni (testovaci subjekt))  Aktivni sporfovec Ne

Movak Jaroslay 12.02.1989 Muz atletika (Nazev v soutéZich) Aktivni sportovec MNe
Sammy Sam 09.10.1990 Zena jina sportovni odvétvi (Paintball) Aktivni sporfovec Ne
Vomaika Karel 13.08.1977 Muz fotbal (TJ Homni Doini (testovaci subjekt))  Aktivni sportovec  Rozhodii Ne

Export

A\ Nové Eleny je mozné pidat z detailu oddilu

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)

Info Oddily Prispéuky Funkcionafi Pasport Vykazy Dokumenty UZivatelé Historie Reporty

MR ... | [

élena

Editace

Udaje Mazani
JMENG BYDLISTE TREMER ID ASOCIACE
Down Mike MNe -

ODDIL
RODNE GISLO TELEFOMN ROZHODGT fotbal (TJ Homi Dolnl (testovac! subjekt))
POHLAVI EMAIL e ROLE
Muz CIZINEC Aktivni sportovec

Ano

Stitky

Prispéviy

Tento £len nema Zadné evidované piispévky




Import ¢lenu

Hromadné zmény v ¢lenské zdkladné je mozné provadét pomoci funkce Export a Import v jednotlivém oddilu.
Import nelze provadét v sekci ,,Clenové”.

Vyexportu;ji si aktualni ¢lenskou zékladnu (i nulovou) do souboru csv. (neformdtovatelny Excel) pomoci

funkce ,,Export”.

UPOZORNENI: PrestoZe funkce ,Export‘ umozfiuje vygenerovat i &asteény seznam &lend oddilu (podle
zadanych filtr(l), importovat je potieba vzdy pouze celou ¢lenskou zakladnu oddilu. Import nedohrava
¢leny, ale importovany soubor nahrazuje celou ¢lenskou zakladnu.

DuleZité body importu:

e Neménim strukturu sloupcu;

e Sloupce A az | jsou povinné;

e U stdvajicich ¢clenli neménim interni ID systému;

e Cleny mazi odstranénim celého fadku — nestaéi vymazat obsah fadku;

e Novym ¢lenlim nezadavam interni ID systému — systém vygeneruje ID automaticky;

e Zmeény ve Stitkach se neimportu;ji;

e Soubor je potfeba uloZit a naimportovat ve formatu csv., nazev souboru vsak mizu zménit;

Co a jak vyplfiovat:

e Obéan CR -1, Cizinec—-0;

e Rodné &islo (mozno s lomitkem i bez lomitka) u Ob&ana CR, u Cizince se nevypliiuje;

e Datum narozeni u Cizince, u Ob¢ana CR se automaticky vygeneruje z rodného ¢&isla;

e Pohlavi u Cizince, u Ob¢ana CR se automaticky vygeneruje z rodného &isla; Muz — M, Zena — Z;
e Role: Aktivni sportovec-soutéze — 1, Aktivni sportovec — 2, Ostatni — 3;

e Jetrenér: Ano- 1, Ne—2;

e Jerozhoddi: Ano- 1, Ne—2;

Video ukazka importu zde


https://www.youtube.com/watch?v=sztlNSbC-bI&t=2s

Stitky

Funkce ,,Stitky” v oddilu umoZriuje kategorizovat a filtrovat ¢leny v daném oddile podle vytvorenych stitk
(privlastk() napt. podle vékové kategorie, zdravotni pojistovny atd. Pocet stitkl je neomezeny. Stitky se
nedaji zaddvat ani upravovat v importovaném souboru. Hromadné akce pro Stitky jsou k dispozici pfimo

v systému. Je potieba vybrat akci — pfidat nebo odebrat sStitek, vybrat ptislusny Stitek a zaskrtnout cleny, pro
které akci provadim. Je mozné pouzit tlacitko zaskrtnout vSechny ¢leny na strané nebo odskrtnout vsechny
¢leny na strané. Pocet ¢lenl na jedné strané si upravuji pomoci vybéru pod seznamem clen(i. Maximalni
vybér na jednu stranu je 500, mohu vsak pouZit tlacitko ,Nacist dalsi“, kde nactu znovu vybrany pocet clen(.

‘ Stitky ’ Piidani, mazni a editace 3titki :>@

<= Vytvorené Stitky. Zmacknutim na
@ dany Stitek provadim filtraci élend

¢ Hromadné akee pro &titky

Vybiram, zda ititek pfidavam &i odebirdm

Zvolena akee bude aplikovana na vEschny niZs vybrané tlany.
.l@l ’ ,

o ) t

Clenové Vybirim dany titek pro akei Provedeni dané akce

. - . ; [} Filtr na Etitky
Zaikrtnout &i odikrtnout vie na strince
N A - n Ostatni Obéan
Jméno Rodné éislo Datum narozeni Pohlavi @ Role N
role CR

O ...... -] [— -] [— ] [— | [—
Down Miks 04.08.1989 Muz Utz Akt Ne
sporiovec
Nova Alena 04.02.1895 Zena Ut4 Ostatni Trenér Ne

Naétu znovu vybrany poéet

¢ éleni na strénce Zadavam kolik zdznam( (élend) chei zobrazit na
jedné strince $

[celkem zdznami: 2)

Stitky oddilu fotbal (TJ Horni Dolni (testovaci subjekt))

editace a mazani
vytvofenych Stitka

azev

Vytvofeni §titku

Nazev &titku *

@ vytvofeni nového Stitku




