MANUAL PRO PRACI
S INFORMACNIM SYSTEMEM
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2. CAST
EDITACE SEKCi ,,UZIVATELE*, , INFO“, , FUNKCIONARI“ A ,,DOKUMENTY*

(ur€eno pro spravce TJ/SK)

Zpracovala: Ceska unie sportu, z.s. ve spolupraci s Prazskou télovychovnou unii, z.s.



Pro zobrazeni podrobnych informaci kliknéte na nazev TJ/SK na Uvodni strance (bud uprostfed pod napisem
Subjekty, nebo vlevo v rozcestniku)
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TJ HORNI DOLNI (TESTOVACI SUBJEKT)

h

Po kliknuti na nazev TJ/5K se dostanete
do karty daného subjektu

Na hlavni strance jsou zobrazeny sekce, které ma k dispozici spravce TJ/SK — Info, Oddily, Clenové,
Prispévky, Funkcionéfi, Pasport, Vykazy, Dokumenty, UZivatelé, Historie a Reporty.

Dil¢i spravci (spravci oddilu, pasportu a finanénich vykaz() maiji pfistup pouze k ¢asti informaci.

o Oficidlni ndzev klubu
@ni Dolnf (testovaci subjekt
)

n Oddily Clenové Prispéviy Funkcionari O Pasport Vykazy Dokumenty UzZivatela Historie Reporty Kliknéte na tuiku pro
editaci Informaci o T1/SK

Identifikatni Udaje

ID ORGANIZACE DATUM VSTUPU ORGANIZACE DATUM VZNIKU
GZ0100000 19.05.2015 01.05.2015

SDRUZENT PRAVNI FORMA TYP SUBJEKTU

PRAZSKA TELOVYCHOVNA UNIE, 25 Spolek tlen CUS (glen Ceské unie sportu)
POCET 0DDILY POCET CLENU DATUM POSLEDMI UPRAVY

4 4 16.11.2016 1108

Kontakini tidaje

siDLo KONTAKTNI ADRESA EMAIL TELEFCM
Tofitd 1731 - hormidelni @hornidoini.cz 222 222 222
140 00 Praha

WEBOVA STRANKA
www.hornidolni.cz
(™ e P ** Hotel VLADAR - ;
; . Praha ***
Mapa Satelitn \S o *

8
villa na Vinici )




V sekci ,Uzivatelé“ je pfehled osob, které maji pfistup do systému v ramci dané TJ/SK. Hlavniho spravce
TJ/SK nastavuje Okresni sdruzeni CUS, jehoz je Vase TJ/SK &lenem. Dal$i uZivatele (dil&i spravce) do
systému pfidava spravce TJ/SK.

Kazdy uzivatel informacéniho systému ma nadefinovany rozsah opravnéni. Spravce TJ/SK, jehoz uzivatelsky
Uget zfizuje Okresni sdruzeni CUS, ma opravnéni editovat zakladni daje o TJ/SK, pfidavat nebo rusit oddily,
editovat ¢lenskou zakladnu, zadavat/rusit funkcionare TJ/SK, pfidavat a rusit sportovni zafizeni, vyplhovat
ekonomické vykazy, nahravat do systému dokumenty souvisejici s ¢innosti TJ/SK a pfidavat dalsi uzivatele, a
to spravce pasportu, spravce finanénich vykazt nebo spravce oddilu (pro kazdy oddil mizete mit jiného
spravce, nebo muzete zadat jednoho spravce pro vSechny oddily).

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)

Info Oddily Clenové Prispévky Funkcion&fi O Pasport Vykazy Dokumenty Historie Reporty
Uzivatelé Pfidani nového -
ufivatele ¢

Platnost

Cus ID Jméno Email Telefon Role role Aktivni Posledni piihlaseni Akce
: (] rece
CZ0100000 b@&b.cz Spravce TJSK Ano 09.01.2017 15:46 ra
. e e .
m’ @ hitps://scus.ca/admin/tisk uzivatele/novy/3811051 o-a cJ @ CUs - Novy = X r} Ak
— 2 Lb homidolni@hornidoini cz «

Novy uzivatel

Email *

<= e-mailova adresa, na kterou pfijde informaéni e-mail s pfistupovymi udaji

</ pridélené heslo musi mit min. 6 znaki

zde mizZete zneaktivnit uZivatele, tzn. osoba

zustane v seznamu uzivateld, ale jeji pristupové
udaje budou zneplatnény (po pokusu o pfihlaseni
systém nahlasi: Uéet je zakazany)

pfi zadavani nového uzivatele systému
musite vybrat rozsah jeho opravnéni




Spravce oddilu, resp. oddilu po pfihlaseni vidi sekci ,Info”, ,Oddily", ,Funkcionafi* a ,Dokumenty*, ale pouze
sekci ,,Oddily” mize editovat. K dispozici ma reporty a historii za sv(j oddil.

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)

n Oddily Plispévky Funkeionafi Dokumenty Historie Reporty

|dentifikalni adaje

ID ORGANIZACE DATUM YSTUPU ORGANIZACE DATUM VZNIKU
GZ0100000 19.05.2015 01.05.2015

SDRUZENI PRAVNI FORMA TYP SUBJEKTU

PRAZSKA TELOVYGHOVNA UNIE, 75 Spolek #len GUS (Elen Ceské unie spartu)
POCET ODDILO POCET GLENU DATUM POSLEDNI UPRAVY

4 4 2202.2017 16.32

Kontakini udaje

SiDLO KONTAKTNI ADRESA EMAIL TELEFCN
Totita 1731 - hornidolni @hornidolni.cz 222222222
14000 Praha

Spravce financénich vykazt ma po pfihlaseni k dispozici sekci ,Info“, ,Funkcionafi“, ,Finan¢ni vykazy“ a
,Dokumenty*, avSak pouze sekci ,Finanni vykazy“ ma opravnéni upravovat.

ki

o
® tonda@hornidolni.cz ~

| @ https://iscus.cz/adminvjsk/2811051 financ o~ ﬂgJQtus-nHom.Delm

TJ Horni Dolni

Info Funkcionafi Finanéni vwkazy Dokumenty
Finangni vykazy

2014

ROZVAHA VYSLEDOVKA

[+ [+

Spravce pasportu — stejné jako ostatni diléi spravci — vidi po pfihlaSeni sekci ,Info“, ,Funkcionafi“ a
,Dokumenty“. Dale ma k dispozici sekci ,Pasport’, kterou mize upravovat, tzn. pfidavat a rusit objekty jako
napf. sportovni haly, hfisté, stadiony...



Sekce ,Info“ — v této &asti systému jsou uvedeny zakladni identifikaéni, kontaktni, ekonomické a legislativni
Udaje o TJ/SK. Nékteré z téchto udaju jsou pro spravce TJ/SK needitovatelné (maji Sedy podklad). Obsah
té&chto politek upravuje Okresni sdruzeni CUS. Né&ktera policka jsou oznadena &ervenou hvézdickou (jejich
vypInéni je povinné).

= ,/.% alois@cuscz.cz ~
=

TJ Horni Dolnf (testovaci subjekt)

1

“ Qddily Clenové PFispévky Funkciondfi Pasport Vikazy Dokumenty UZivatelé Historie Reporty klikn&te pro Gpravii Gdaji
o TI/SK na tuiku

Identifikatni udaje

1D ORGANIZACE DATUM VSTUPU ORGANIZACE DATUM VZNIKU
CZ0100000 19.05 2018 01.05.2015

SDRUZENI PRAVNI FORMA TYP SUBJEKTU
PRAZSKA TELOVYCHOVNA UNIE, z s Spolek &len CUS (élen Ceské unie sportu)
POCET ODDILO POCET GLENU DATUM POSLEDNI UPRAVY

4 4 16.11.2016 11.08

Editace subjektu

Identifikacni udaje

Spravovat v rémei struidury CUS Evidsnéni &izlo subjsktu (ID)
PRAZSKA TELOVYCHOVNA UNIE, zs. v ‘CZ0100000

Nazsv subjektu * Zxracsny nézsv subjsku *
TJ Homi Delni {testovaci subjeki) TJ Homi Dalni

Datum vzniku subjsktu Typ subjestu * Datum vatupu do organizacs
01.05.2015 Elen Caské unis sportu (CUS) - 19.05.2015

Kontaktni tidaje

Sidlo ™
Tofita 1731 Praha 14000

Korespondenéni adreea (nevypiijte pokud js stsing jske Sidic)

Talsfon Email * ‘Webova adresa

222222 222 homidolni & homidalni.cz wiww.homidelni cz

¢ méstskou é3st vybiraji-pouze

TI/SK se sidlem v Praze

Méstakd Eaat *

Praha 4

mapé z adresy

*** Hotel YLADAR o
Praha

Mapa i Po zadén_i_‘adrew'ifﬂllé kliknéte na "Najdi na mapé z adresy"”, mapa zobrazi zadanou
adresiigZkontrolujte, 3o "kaﬁka" je umisténa sprivné. Kapku je moZné mysi pfesunout.
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Poznamka

% (musi byt ve 1P [pg nebo png, max 2.5MB.)
| Soubllr nevybran
¢ zde je moiné vloiit logo TJ/SK

Vymazat logo

UloZit subjekt




Sekce ,,Funkcionari“ — zde mize spravce TJ/SK zadavat kontaktni udaje funkcionar(l TJ/SK, tedy kontakty
na predsedu, mistopfedsedu, ¢leny kontrolni a revizni komise, ale i tajemniky, sekretafe, hospodafe TJ/SK
apod.

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)

Info Oddily Clenové Pfispéviy Pasport WVikazy Dokumenty UZivatelé Histerie Reporty

Funkcionafi tlacitkem "plus"
pfidam funkcionare $

Sediva hvézdicka oznaéuje éleny statutarniho organu

Jméno Funkce Email Adresa Telefon

Jan Nové@ pledseda (prezident, feditel), &len WV (Elen rady nebo jiného vykonného organu) hornidolni @hornidolni.cz V)
Karel Grel % ekonom (hospodér) Y
Karel Zeman tlen KK (kontrolni komise, revizni komise) i

V sekci ,,Dokumenty” mohou sprévci TJ/SK nahravat do systému dokumenty souvisejici s ¢innosti TJ/SK, jako
napf. evidenéni list ¢lena CUS, stanovy, zapisy zvalnych hromad/¢lenskych schizi/konferenci, vypisy
z katastru nemovitosti apod.

TJ Horni Dolni (testovaci subjekt)

Info Oddily Clenové Prispévky Funkcionafi Pasport Vykazy UZivatelé Historie Reporty
Dokumenty Tlagitkem "plus” vkladém dalsi dokumenty [

Kliknutim na nizev souboru dany soubor otevfi
Nazev Popis Velikost Datum vytvoreni Akce

Zapis_z_VH pdf Zapis z valné hromady 2015 0.09 MB 29.06.2015 07-41 . . 6
Pz tnp P e Popelnici dany soubor $

odstranim
@te 0.09 ME z dostupnych 10 MB pr.:EErD ¢ max. velikost pro vlozené dokumenty je 10 MB (dohromady)




