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Uvod
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,,MSMT“) v souladu se zakonem ¢. 115/2001 Sb.,
o podpoie sportu, ve zné€ni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon“) zavedlo informacni systém vefejné spravy -
Rejstiik sportovnich organizaci, sportovci, trenéri a sportovnich zafizeni (déale jen ,,Rejstiik*). Od 1.6.2020

zajiStuje provoz Rejstiiku sportu Narodni sportovni agentura (dale jen ,,NSA®).

NSA vydéava podrobny manual pro sportovni organizace a zZadatele o podporu na sportovni zafizeni, kteti budou
zapisovat udaje do Rejstiiku.

Tento manual se vydava k Rejstiiku aktualnimu ke dni 10. 3. 2020 (verze 4.0). Internetova aplikace Rejstiiku
bude postupné dopliiovana o dalsi funkcionality. V souvislosti s rozsifovanim internetové aplikace bude

aktualizovan i tento manual.

1. Zakladni informace

Tento manual slouzi jako navod pro zapis tdaji do Rejstiku, zejména se jedna o uzivatelské postupy pro:
1. zapis tdaju o sportovni organizaci do Rejstiiku,

2. zapis sportovcil a trenérl prostfednictvim CSV souborti

3. zapis 0daji o sportovnich zafizenich

4. prohlizeni a kontrolu zapsanych informaci o sportovnich organizacich, fyzickych osobach (sportovcich

a trenérech) a sportovnich zafizenich ve vefejné i nevefejné ¢asti Rejstiiku.
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1.1.Zakladni pojmy a zkratky

Pro ucely tohoto manualu se rozumi:

ARES
CSv

DS

Datova zprava

MSMT
NSA
PDF

RC
Rejstrik

ROB
AISC

Sportovec

Sportovni organizace

Sportovni zaiizeni

Trenér

Uzivatel

Administrativni registr ekonomickych subjektt

,»Comma Separated Values™ — jedna se o jednoduchy a standardizovany textovy
format pro vymeénu tabulkovych dat.

Ceska republika

Datova schranka — jedna se o elektronické lozisté specialniho typu, které je
ur¢eno k dorucovani elektronickych dokumentli mezi organy vefejné moci
na stran¢ jedné a fyzickymi a pravnickymi osobami na stran¢ druhé. Datova
schranka je povinnd pro organy statni moci a pravnické osoby zapsané
v obchodnim Rejsttiku, dobrovolna je pro vétSinu podnikajicich fyzickych osob,
zfidit si ji mohou i nepodnikajici fyzické osoby.

Jedna se o elektronicka data, ktera lze ptrendset prostfedky pro elektronickou
komunikaci a uchovavat na zaiznamovych médiich, pouzivanych pfi zpracovani
a prenosu dat elektronickou formou.

Identifika¢ni Cislo osoby — jedna se o identifika¢ni Cislo pravnické osoby,
podnikajici fyzické osoby nebo organizacni slozky statu.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Narodni sportovni agentura

,Portable Document Format“ — jedna se o format pouzivany k prezentaci
a spolehlivé vyméné dokumentti, ktery je nezavisly na softwaru, hardwaru
1 opera¢nim systému.

Rodné ¢islo

Rejstiik sportovnich organizaci, sportovci, trenérd a sportovnich zafizeni. Jedna
se o informacni systém vefejné spravy, jehoz spravcem je NSA.

Registr obyvatel
Agendovy informacni systém cizincii

Sportovcem je pro ucely Rejstitku kazda fyzicka osoba, ktera v daném
kalendafnim roce skute¢né vykonava sportovni Cinnost, pro kterou
je u sportovni organizace evidovana.

Sportovni organizaci je pro ucely Rejstiiku pravnicka osoba zaloZena za jinym
ucelem nez dosazeni zisku, zahmuje-li pfedmét Cinnosti této pravnické osoby
¢innost v oblasti sportu. Zejména se jedna o zapsané spolky véetné pobo¢nych
spolkd.

Sportovni zafizeni je objekt, pozemek, vodni plocha, budova nebo jejich soubor
slouzici vyhradné nebo pievazné k provozovani sportu. Sportovni organizace
zapisuji vSechna sportovni zafizeni, ktera uzivaji pro svou cinnost v oblasti
sportu vyjma téch pripadd, kdy se jedna o uzivani vyjimec¢né, nahodilé
¢i kratkodobé.

Trenérem je pro ucely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, ktera v daném kalendainim
roce realné vykonava trenérskou ¢innost, pro kterou je u sportovni organizace
evidovana, a ktera je sportovni organizaci uznana za trenéra.

Osoba, ktera je opravnéna jménem sportovni organizace provadét ukony
spoCivajici pfedevs$im v zapisu udaji uvedenych v odst. 1.4.
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Vyhlaska NSA Vyhlaska, kterou NSA stanovi podrobnosti rozsahu a zpisob zapisu udaji

do Rejstiiku, které nejsou ptimo kodifikovany zakonem.

1.2.Obecné informace o Rejstriku

Rejstiik je informacnim systémem vetejné spravy, ktery slouzi k vedeni udaji o sportovnich organizacich,
sportovcich, trenérech a sportovnich zatizenich.

Spravcem Rejstitku je NSA. MSMT dogasné vykonavalo tuto agendu, a to do 31. kvétna 2020 v souladu
s prechodnymi ustanovenimi zakona.

NSA, resp. MSMT ovéiuje pravdivost, Giplnost a spravnost tidajii v Rejstiiku.

Rejstiik je rozdélen na vetfejnou a neveiejnou ¢ast.

Sportovni organizace zadajici o podporu ze statniho rozpoctu podle § 6b odst. 1 pism. a), b), ¢) je povinna
bez zbyte¢ného odkladu provést zapis udaju a jejich zmén do Rejstiiku v rozsahu ur¢eném ZOPS.

Udaje o poétu sportovei a trenéril evidovanych ve sportovni organizaci v Rejstiku jsou vefejné ptistupné,
a to rovnéz zpusobem umoziujicim dalkovy pristup.

Ostatni udaje povinné ze zakona obsahuje nevefejna ¢ast Rejstiiku.

Sportovni organizace, ktera, nesplni povinnost zapsat se do Rejstiiku nebo nesplni povinnost zapsat bez
zbyte¢ného odkladu do Rejstiiku tidaje a jejich zmény v rozsahu stanoveném na zaklad¢ § 3e odst. 2 a 3

zéakona, se dopusti prestupku. Rejstfik je dostupny z internetové aplikace na https://www.rejstriksportu.cz.

1.3.Kdo ma povinnost udaje zapsat

Povinnost zapsat tidaje do Rejstiiku maji:

1.

Sportovni organizace Zadajici o podporu ze statniho rozpoctu podle § 6b odst. 1 pism. a) zakona, tj.
sportovni organizace Zadajici prostiedky na podporu sportu, zejména na podporu sportu déti a
mladeZe, sportu dospélych, sportu pro vSechny, sportu zdravotné postiZenych osob, a na podporu
tisp&nych sportovnich reprezentanti Ceské republiky, zahrnujici téZ vydaje na zaji§téni ¢innosti
sportovnich organizaci, na porizeni nebo technické zhodnoceni hmotného a nehmotného
dlouhodobého majetku a na poradani vyznamnych sportovnich akei a vyznamnych sportovnich akci

mimoradné dilezitosti podle § 6¢, zakona.

Ostatni Zadatelé o podporu ze statniho rozpoc¢tu podle § 6b odst. 1 pism. b) a pism. ¢) zakona,

tj, osoby které nejsou sportovni organizaci, na poiizeni nebo technické zhodnoceni hmotného

a nehmotného dlouhodobého majetku, za podminky udrZitelnosti sportovni ¢innosti po dobu nejméné
10 let, anebo osoby, které nejsou sportovni organizaci, na poiadani vyznamnych sportovnich akei

mimoradné dilezitosti podle § 6¢ zdkona.

1.4.Zapisované udaje

Sportovni organizace je povinna bez zbyte¢ného odkladu zapsat do Rejstiiku tyto tidaje a jejich zmény:

= nazev, sidlo a identifikacni ¢islo osoby sportovni organizace, pfedmét jeji hlavni Cinnosti a predmeét
¢innosti v oblasti sportu, pfipadné ¢lenstvi v jiné sportovni organizaci,

= ukonceni ¢innosti sportovni organizace v oblasti sportu a jeho datum,
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= jméno, popiipadé jména, pfijmeni a rodné ¢islo sportovei a trenéril evidovanych ve sportovni organizaci;
v ptipadé cizincti rovnéz datum narozeni, adresa mista pobytu a statni obcanstvi,

= datum, od kdy sportovec nebo trenér zacal vykonavat ¢innost, pro kterou byl u sportovni organizace
v daném kalendainim roce evidovan,

= datum, od kdy sportovec nebo trenér piestal vykonavat ¢innost, pro kterou byl u sportovni organizace
v daném kalendainim roce evidovan,

= sportovni zafizeni, ktera zadatel vyuziva pro svou ¢innost.
Podrobnosti rozsahu dalsich tidaji o sportovni organizaci a zpisob jejich zapisu stanovi NSA vyhlaskou.
Zadatelé o podporu ze statniho rozpoétu podle § 6b odst. 1 pism. b) a pism. c) zikona jsou povinni
zapsat bez zbytecného odkladu do Rejstiiku tdaje a jejich zmény v rozsahu a zpisobem, které
stanovi NSA vyhlaskou.

2. Uzivatelské postupy pro zapis do Rejstriku

2.1.Registrace sportovni organizace do Rejstriku

Uzivatel na webovych strankach Rejstiiku https:/www.rejstriksportu.cz klikne na zalozku ,,Registrace
do Rejstiiku® (Obrazek 1).

Obrazek 1

SPORTOVNI
AGENTURA

@ NA i Prinlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi | Registrace do Rejstriku

Pravodce registraci do Rejstiiku

Zde vypliite informace o Vasi sportovni organizaci. Po zadani IC budou automaticky nacteny informace z Administrativniho registru ekonomickych subjektd (ARES). Vice o postupu, jak
vyplnit Zadost, je uvedeno v manualu. Na zakladé fadné vypinénych Gidaji budete moci bezprostredné provadét jednotlivé zapisy udajl v neverejné Casti internetové aplikace Rejstriku
Soucgasné Vam bude ve formatu PDF vygenerovana Zadost o potvrzeni zépisu (dajli o sportovni organizaci do rejstfiku, kterou odeslete na MSMT.

Krok 1 - zakladni udaje

Vlozte prosim nejprve Vase IC a stisknéte tlacitko Nacist data z ARES. Nasledné zkontrolujte prosim nactena data.

V pripadé, Ze korespondencni adresa je odlisna od sidla sportovni organizace, zaskrtnéte prislusny ramecek nize a adresu doplrite.

1€ ? Natist data z ARES

Krok 1 — zakladni Udaje

Uzivatel vyplni IC sportovni organizace Zadajici o registraci do Rejsttiku a prostiednictvim tladitka , Nacist data
z ARES* se automaticky propisi informace o sportovni organizaci (Obrazek 2). Uzivatel vyplni v IC viech osm
znakli bez mezer, a véetné nul na zacatku. Tyto informace nelze upravovat. Uzivatel dale muze vyplnit
korespondenc¢ni adresu v piipad€, ze se 1isi od adresy sidla organizace vygenerované z ARES. V registraci

pokrac¢uje kliknutim na tla¢itko Dalsi krok®.

Pozn.: Rejstrik sportu udaje evidované o registrované sportovni organizaci v ERES prubézne a automaticky

aktualizuje. Uzivatel tedy nemusi zmeny provadet sam. Perioda pro aktualizaci je cca 1 mésic.
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Obrdzek 2

Krok 1 ze 4 - zakladni udaje

WiaZte prosim nejorve Vade IC a stisknéte tatithio Nadist data z ARES. Nasledn# zkantrolujte prosim nactena data.

\f pfipadé, Ze korespondentni adresa je odlidna od sidla sportovni organizace, zaskrtnéte pfislusny ramecek nize a adresu doplnte.

IC z Mafist data z ARES
Mazev organizace
Pravni forma

Kategorie organizace
Sidlo 7

Mazev obce
Mazew fasti obece
Ulice

Cisla domowni
Cislo orientacni

PsC

Korespondenini adresa 7 [ Korespondenini adresa je odliSna od sidla sportovni organizace

==

Krok 2 — dalsi informace

V kroku 2 registrace uZzivatel vyplni informace o sportovni organizaci souvisejici s jejim c¢lenstvim v jinych
sportovnich organizacich (v CR, nikoli v mezinarodnich organizacich), typem sportovni organizace a predmétem

¢innosti (Obrazek 3).
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Obrdzek 3
Krok 2 ze 4 - dalsi informace
Zde prosim uvedte vase pripadné clenstvi v jiné sportovni organizaci (nepovinné) a vyplitte predméty cinnosti.
; o ) o 00447755
Clenstviv jinych sportovnich organizacich  ?
Typ sportovni organizace ? Klub /T) v |*®
Predmeét hlavni ¢innosti ? organizace sportovni cinnosti v ot
Predmeét cinnosti ve sportu ? organizace sportovni ¢innosti v
* Pole formulare oznac¢ena hvézdickou jsou povinna.

Krok 3 — kontaktni osoba
Ve tretim kroku registrace je doporuceno vyplnit jméno a piijmeni kontaktni osoby a kontaktni udaje, jejichz

prostiednictvim bude probihat veskera komunikace mezi sportovni organizaci a NSA ve véci Rejstiiku (Obrazek

4).

Pozn.: Bez vyplnené e-mailové adresy neni mozné vyuzit funkcionalitu pro obnovu uzivatelského hesla.
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Obrdzek 4

Krok 3 ze 4 - kontaktni osoba -

Zde prosim uvedte nize pozadovane kontaktni Gdaje.
Iméno
Prijmeni

Kontakini udaje ?

Pokud neuvedete kontaktni e-mail, bude veskera komunikace s Vami probihat prostrednictwim posStovnich sluzeb.

E-mail amaili@email.cz
Datova schranka

Telefon +L20123L56789

s | i

Krok 4 — nastaveni hesla

Poslednim krokem registrace je nastaveni hesla (Obrazek 5). Podminkou je, aby heslo mé¢lo minimalné osm znakti
a obsahovalo mala i velka pismena, Cislici a alespon jeden specidlni znak (*/+-:;,. apod.). Jako uzivatelské jméno

je defaultné nastaveno IC registrujici se sportovni organizace. UZivatelské jméno nelze zménit.

Obrdzek 5

Krok 4 ze 4 - nastaveni hesla -

Zde si prosim nastavte heslo, které Vam bude slouzit pro pfihlaseni do Rejstiiku.

Uz, jmeno
Hesio I L +
Heslo znowvu | “-"nn| *

Predchozi krok Dokondit registraci

* Pole formulare oznacena hvézdickou jsou povinna.
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Uzivatel pro dokonceni registrace klikne na tla¢itko ,,Dokoncit registraci, jehoz prostfednictvim dojde
k vygenerovani PDF souboru Zadost o potvrzeni zapisu tidajii o sportovni organizaci do Rejstiiku (Obrazek

6). Uzivatel klikne na ,,Stazeni PDF zadosti a soubor se zadosti stahne do pocitace.
Obrdzek 6

Stazeni zadosti

Vase Zadost o potvrzeni zapisu tdajl Rejstiiku byla zaevidovana. Stahnéte si, prosim, nyni jeji PDF verzi a zadlete ji k rukam MSMT jednim z niZe uvedenych zpiisobd. V soufasnosti
jiZ mizZete provadét zapis prislusnych dat.

Stazeni PDF Zadosti | Pokratovat na zapis dat

+ ve formatu PDF prostfednictvim datové schranky ministerstva (datova schranka: vidaawt; do pfedmétu napiSte . Rejsfik sportu®)

+ ve formatu PDF opatfenou elektronickym podpisem opravnéné oscby prostfednictvim elektronické posty (e-mail: rejstrik sportu@msmt.cz; do pfedmétu e-mailu napiste _Rejstiik
sportu®)

» wyiisténou a opravnénou oscbou podepsanou na adresu ministerstva (Karmelitska 529/5, 118 12 Praha; na cbalku napite Rejstiik sportu”)

2.2.Zadost o potvrzeni zapisu do Rejsttiku

Vygenerovanou zadost je tieba dorucit NSA jednim z nasledujicich zpasobii:

= ve formatu PDF doru¢enim do datové schranky NSA (datova schranka: vmadiz2; do pfedmétu uvést
»Rejstiik sportu®),

= ve formatu PDF opatfenou elektronickym podpisem opravnéné osoby prostiednictvim elektronické posty
(e-mail: rejstriksportu@agenturasport.cz; do predmétu uvést ,,Rejstiik sportu),

= vyti§ténou a opatienou podpisem opravnéné osoby doruéit na adresu NSA (Ceskomoravska 2420/15,
190 00 Praha 9; na obalku uvést ,,Rejstiik sportu‘).
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Obrdzek 7

' .
SPORTOVNI
AGENTURA

Cislo zadosti: XXXXX

ZADOST O POTVRZENI ZAPISU UDAJU O SPORTOVNI ORGANIZACI DO REJSTRIKU
Datum DD.MM.RRRR

V ndvaznosti na zapis Udaju o sportovni organizaci do Rejstfiku sportovnich organizaci, sportovcl, trenérl
a sportovnich zarizeni (dale jen  Rejstiik”) podie § 3a odst. 3 pism. a) zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpore sportu, ve
znéni pozdéjsich predpisy, 2adam o potvrzeni zapisu Udajl o sportovni organizaci do Rejstriku.
UDAJE O SPORTOVNI ORGANIZACI ZADAJICi O POTVRZENI ZAPISU UDAJU DO REJSTRIKU:

Nazev: (pole nazvu)

Sidlo: (pole adresy)

Identifikaéni &islo: (pole IC)

Predmét hlavni ¢innosti: (podle predmétu hlavni Cinnosti)

Predmét Cinnosti v oblasti sportu: (pole predmétu Cinnosti v oblasti sportu)

Clenstvi v jiné sportovni organizaci: (pole &l i v jiné sportovni organizaci)

KONTAKTNi UDAJE:
Kontaktni osoba: (jméno a pfijmeni)
Korespondencni adresa: (pole korespondencni adresy)
E-mail: (pole emailové adresy)
Telefonni Cislo: (pole telefonniho cisla)
Datova schranka: (pole datové schranky)

Jméno a podpis opravnéné osoby: ¥:
NSA,ato

Zidost je tfeba doruéit NSA, a to 1) elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky NSA:
vnadiz2), 2) e-mailem s elektronickym podpisem opravnéné osoby na adresu rejstriksportu@agenturasport.cz
nebo 3) v listinné podobé s viastnoruénim podpisem opravnéné osoby na adresu: Ceskomoravska 2420/15,
19000 Praha S.

Po doruceni zadosti pfisluinému Gtvaru NSA budou informace o sportovni organizaci, zapsané do Rejstiiku,
ovéreny.

Podrobny navod k zapisu sportovni organizace naleznete zde: Odkaz na manual k zapisu sportovni organizace

»ou opravnénou jednat za sportovni organizaci, ne pouze kontaktni osobou.

Narodni sportovni agentura
Ceskomoravska 2420/15, Praha 9
190 00 Ceska Republika

Po doruéeni vygenerované Zadosti NSA budou tidaje zapsané Zadatelem v Rejstiiku zkontrolovany z hlediska
pravdivosti, Giplnosti a spravnosti dle ARES. Ovéieni Zadosti ze strany NSA uZivatel zjisti z pole Stav, ktery se

po dokonceni ovéfeni zméni z hodnoty Zadost na Ovéreno (Obrazek 8).
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Obrdzek 8
' il . Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
m SPORTOVNI
I AGENTURA

Sportovni organizace | Sportovciatrenéfi  Zapsat idaje  Muj Gidet

Seznam sportovnich organizaci

V této Easti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace Zde si miiZete filtrovat, vyhledavat a stahovat tdaje o konkrétnich subjektech

Vyhledavani a filtry (Zrusit filtry) | Export do CSV

_ Nazev IC Kraj Ulice

T

SC Stav Datum z
Ovéfeno 08.03.2(

Obec (ast obce

o
o
{oN
o

2.3.Zapomenuté heslo
V piipadé zapomenutého hesla muze uzivatel vyuzit odkaz ,,Zapomenuté heslo® (Obrazek 9). Pfi vyplnéni
uzivatelského jména (IC = 8 &islic bez mezer, v piipadé kratsiho IC je tfeba doplnit na za¢atku piisluiny podet
nul) a kliknuti na tlacitko ,,Odeslat e-mail“ se na registrovany e-mail odesle odkaz, pies ktery bude mozné zménit

heslo.

Obrazek 9

SPORTOVNI

@ — ] Pfihlaseni Casté dotazy Helpdesk
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstiiku

Zapomenuté heslo

Vypinte prosim vade uZivatelské jméno, nasledné vam na vas registrovany e-mail poileme odkaz pro resetovani hesla.

UzZivatelské jméno: .
Odeslat e-mail

(i organizace)

2.4.Zapis udaju o sportovcich a trenérech
2.41. Priprava souboru se sportovci a trenéry

Pokyny pro uzivatele, ktefi pro zapis sportovcl vyuziji soubor vytvoreny v MS Excel

Pro vytvoreni seznamu sportovct a trenérti uzivatel pouzije vzorovy soubor ve formatu MS Excel (tedy s pfiponou
XLS). Ten je ke stazeni ze stranek Rejstiiku (Obrazek 10 a Obrazek 11).
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Obrdzek 10

i Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
NARODNI i
I SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Mdj ucet

Rejstfik sportovnich organizaci, sportovcu, trenéru a sportovnich
zarizeni

Zobrazeni informaci o0 zapsanych sportovnich zafizenich a samotny zapis sportovnich zafizeni nejsou pro tuto chvili pfistupné, a to v souvislosti s nabytim Gcinnosti novely zékona ¢
115/2001 Sb., o podpore sportu, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Dobry den,

vitejte na strankdch intemetové aplikace Rejstfiku sportovnich organizaci, sportovcl, trenérl a sportovnich zafizeni. Tato aplikace slouZi k zapisu informaci o pravnickych osobéch
(sportovnich organizacich) Zadajicich o finanéni podporu ze statniho rozpoctu, k zapisu informaci o fyzickych osobéch (sportovcich a trenérech) v nich sdruZenych a o nemovitostech
(sportovnich zafizenich), na jejichZ cinnost je Zadano o poskytnuti statni financni podpory. Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, a to ze zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpore
sportu, ve znéni jeho novely . 230/2016 Sb. Rejstiik je ze zakona neverejny, kromé (dajl, které jsou vefejné pfistupné v ramci této internetové aplikace.

Vefejna ¢ast Rejstiiku funguje v soucasnosti v omezené mife. Prvni informace se do vefejné ¢asti Rejstiiku propisi po zapsani sportovni organizace. V tuto chvili je pfistupny seznam
zapsanych sportovnich organizaci (zaloZka ,Sportovni organizace®) a pocty sportovct a trenérdi v nich sdruZenych (zaloZka ,Sportovci a trenéfi®). Internetova aplikace bude v dalsi fazi
dopinéna o funkcionalitu, kterd umozni zapis sportovnich zafizeni.

Neverfejna ¢ést Rejstiiku obsahuje vefejné nepfistupné informace. Do této ¢asti maji pristup uZivatelé na zakladé piihlaSeni do systému prostfednictvim unikétniho uZivatelského jména
a hesla. V této ¢asti internetové aplikace si miiZe uZivatel prohliZet a stahovat jim zapsané tdaje. Navod pro praci s Rejstiikem naleznete v sekci dokumentace v zapati internetové
aplikace v podrobném manualu. Manual detailné popisuje krok po kroku postup, jak uZivat a pracovat s internetovou aplikaci.

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu MSMT Email: rejstriksportu@msmt.cz
Manual (aktudlni k 26.2.2020) Zakon o podpore sportu Datova schranka: vidaawt
yhidSka 13472018 Novela zdkona o podpore Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1
sportu
Evropska smémice k GDPR

Obrazek 11

Pfiprava souboru se sportovci a trenéry

Hromadny zapis sportovct a trenért:

| Postup pro uZivatele MS Office | Postup pro uZivatele, ktefi ziskaji soubor CSV pomoci exportu z jiné databaze (napr. databaze CUS, FACR atd.)

Krok 1

UzZivatel si stahne prazdny soubor formatu MS Excel a uloZi do pocitaGe. V souboru vypini naleZitosti o sportovcich a trenérech a zmény uloZi. Takto uloZeny soubor zUstava ve
vasem pocitaci a je mozné ho pouzit pro budouci editaci.

Krok 2

Vyplnény soubor se sportovci a trenéry uloZi jako format CSV (textovy soubor s oddélovaci), a tento pouZije k zapisu do Rejstiiku.

Prazdné XLS pro sportovce a trenéry k vypinéni

Ciselnik druhli sportli

Ciselnik zemi

Struktura souboru pro zapis sportovcu a trenért

nazev polozky komentar

JMENO Povinné; Jméno; Bude porovnano s Registrem obyvatel
DALSI_JMENA Nepovinné; Dalsijména

PRIJMENI Povinné; Prijmeni; Bude porovnano s Registrem obyvatel

Uzivatel si prazdny XLS soubor stahne a ulozi do pocitace. V souboru vyplni nalezitosti o sportovcich a trenérech

(Obrazek 12) dle popisu v ¢lanku 2.4.2 Struktura souboru pro zapis sportovct a trenérd.
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Obrdzek 12
ozit = = = L = = = | e= o= P e O <0 00 Podminéné Formatovat | Spravne Spat!
o ~ Kopirovat format Iy - > - === |E2= E Sloucita s3rovniatna =tfec 96100l tssn formétovani ~ jako tabulku ~ provnc el
Schranka [ Pismo (Y Zarovnani [ Cislo [ Styly
4 - £ 15
A B c D | € F G | H 1 J K L
|JMENO DALSI_JMENA PRUMENI RODNE_CISLO OBCANSTVI DATUM_NAROZENI SPORTOVEC TRENER SPORTOVCEM_OD SPORTOVCEM_DO TRENEREM_OD TRENEREM_DO NA
Jan Mares 9805141234 1 1 0 2019
Radka Tousové 0052151234 1 1 0 2019
Michal Maregek 7305161234 1 1 1 2011 2015

Po vyplnéni potiebnych daji uzivatel soubor ulozi nejprve ve formatu ve formatu XLS (!) pro pozdé&jsi pouziti

(tipravy). Tak bude zajisténo, ze bude zachovan plivodni soubor s originalnimi daty.

Pro potteby zapisu dat do aplikace uzivatel tento soubor znovu uloZzi jake "CSV (textovy soubor s oddélovaci)

(*.CSV)" (Obrazek 13). Ten poté pouzije pro zapis sportovct a trenérl do Rejstiiku, tak jak je popsano v ¢lanku

2.4.3 Nahrani souboru se sportovci a trenéry do databaze.

Obrdzek 13

Nazev souboru:
Ulozit jako typ:

Autori:

Sknyt slozky

Rejstrik_k_vyplneni_FO_klub SK Vlkodlaky

Seit Excelu 97-2003

Sesit Excelu

Sesit Excelu s podporou maker

Binarni sesit Excelu

Sesit Excelu 97-2003

CSV UTF-8 (s oddélovaci)

Datové soubory ve formatu XML

Webova stranka tvorena jednim souborem
Webova stranka

Sablona aplikace Excel

Sablona aplikace Excel s podporou maker
Sablona aplikace Excel 97-2003

Text (oddéleny tabulatory)

Text v kédu Unicode

Tabulka XML 2003

L AL £ r

150405

ormatovany text (o
Text (Macintosh)
Text (MS-DOS)

CSV (Macintosh)
CSV (MS-DOS)

DIF (format vymény dat)

SYLK (Symbolic Link)

Doplnék Excelu

Doplnék Excelu 97-2003

Dokument PDF

Dokument XPS

Tabulka ve formatu Strict Open XML
Format ODS (OpenDocument Spreadsheet)

€leny mezerami,
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Pokyny pro uzivatele, ktefi pro zapis sportovcl vyuziji CSV soubor vytvofeny exportem z jiné
databaze

Obrdzek 14

Pfiprava souboru se sportovci a trenéry

Hromadny zapis sportovct a trenérd:

Postup pro uZivatele MS Office Postup pro uZivatele, kiefi ziskaji soubor CSV pomoci exportu z jiné databaze (napr. databaze CUS, FACR atd.)

Krok 1
UZivatel vytvori soubor ve formatu CSV: hodnoty v souboru CSV jsou oddélovany stiednikem. Pro GispéSny zapis je nezbytné zachovat strukturu CSV souboru.

Prézdné CSV pro sportovce a trenéry k vyplnéni

Ciselnik druht sportti pro CSV
Ciselnik zemi pro CSV

CSV soubor pro zapis sportovcu a trenéru

nazev polozky komentar

JMENO Povinné; Jméno; Bude porovnano s Registrem obyvatel

DALSI_JMENA Nepovinng; Dalsijména

PRIJMENI Povinné; Prijmeni; Bude porovnano s Registrem obyvatel

RODNE_CISLO Povinné pro obéany CR; Format: 9-10 éisel bez mezer a bez lomitka. Nepovinné pouze pro cizi statni pfisluniky.

Uzivatel data o sportovcich a trenérech ulozi do souboru ve formatu CSV, soubor CSV musi byt uloZzen v kodovani
Windows 1250. Jednotlivé polozky musi byt oddéleny stfednikem. Po nahrani CSV dulezité zkontrolovat
spravnost zobrazeni diakritiky v textech. V ptipadé, ze vySe uvedené ptedpoklady nebudou splnény, zobrazi se
znaky s diakritikou chybné (napf. jako otaznik). Struktura souboru je popsana v ¢lanku 2.4.2. Vzorovy CSV
soubor je ke stazeni (Obrdzek 14). Vyplnény CSV soubor poté pouzije pro zapis sportovc a trenérti od Rejstiiku,

tak jak je popsano v ¢lanku 2.4.3 Nahrani souboru se sportovci a trenéry do databaze.

2.4.2. Struktura souboru pro zapis sportovcu a trenéru

Soubor se sportovci a trenéry obsahuje tyto polozky:

nazev polozky Povinné Poznamka

JMENO Ano Jméno; Bude porovnano s ROB

DALSI_JMENA Ne Dalsi jména, pokud jsou

PRIJMENI Ano Ptijmeni; Bude porovnano s ROB

OBCANSTVI Ano Ciselna hodnota z &iselniku zemi; Pokud je polozka

nevyplnéna doplni se automaticky Ceska republika
Povinné v piipadé cizincti bez RC; Format

DATUM_NAROZENI Ano DD.MM.RRRR bez nul (1.1.2018); Bude
porovnano s AISC
SPORTOVEC Ano Je fyzicka osoba sportovec? 1 = ANO, 0 = NE

TRENER Ano Je fyzicka osoba trenér? 1 = ANO, 0 = NE
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Od kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
SPORTOVCEM_OD Ano sportovec? Format RRRR (1980), pokud je polozka
nevyplnéna, doplni se aktualni rok

Pokud Clenstvi trva, toto pole nevypliujte; Do
SPORTOVCEM_DO Ne kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
sportovec? Format RRRR (1980)

Od kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
TRENEREM OD Ano trenér? Format RRRR (1980), pokud je polozka
nevyplnéna, doplni se aktualni rok

Pokud ¢lenstvi trva, toto pole nevypliujte; Do
TRENEREM DO Ne kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
trenér? Format RRRR (1980)

Nazev obce; Povinné v piipadé cizincl; Bude

NAZEV OBCE Ano 0
— porovnano s AISC
NAZEV CASTI OBCE Ano Nazev c’astl obce; Povinné v ptipad¢ cizincti; Bude
_ _ porovnano s AISC
NAZEV ULICE Ano Nazev 1}llce; Povinné v ptipadé¢ cizincti; Bude
— porovnano s AISC
CISLO POPISNE Ano Cislo popisné; Povinné v ptipadé cizincli; Bude
— porovnano s AISC
CISLO ORIENTACNI Ano Cislo orrlentacnl; Povinné v piipad¢ cizincii; Bude
— porovnano s AISC
PSC Ano PSC; Povinné v pfipadé cizincli; Bude porovnano

s AISC

Ciselna hodnota z &iselniku druhu sportu; Pro
zachovani navaznosti dat je doporuceno druh
sportu vyplnit! Pokud osoba vykonava vice jak
DRUH_SPORTU Ne jeden druh sportu, bude zapis osoby ve vice
Fadcich, v kterych se udaje z piredchozich
sloupci budou vZdy opakovat a ménit se bude
pouze druh sportu.

EXT_ID Ne Vlastni identifikator sportovni organizace

2.4.3. Nahrani souboru se sportovci a trenéry do databaze
Uzivatel se pfepne na zalozku Zapsat udaje a klikne na ,,Pfidat udaje o sportovcich a trenérech (Obrazek 15)
Cely proces probiha ve tfech nize uvedenych krocich (Obrazek 16), které je tfeba v§echny tspé$né dokoncit, aby

se data spravné zapsala do vefejné ¢asti Rejstiiku. Uzivatel musi mit CSV soubor se sportovci a trenéry jiz

ptipraveny dle ¢lanku 2.4.2 a uloZeny v pocitaéi.
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Obrdzek 15

'

Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi | Zapsat udaje [ Muj ucet

Seznam jednotlivych zapist udaju

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku nahravéte soubory CSV s hromadnymi tidaji o fyzickych osobdach (sportovci a trenéfi)

Ve verejné Casti Rejstiiku budou vysledky importu patmé po dokonceni kroku 1.2. a po nocnim zpracovani nasledujici den. Ve statistice budou zohlednény pouze ti sportovci nebo
i 34dné chyby.

Pridat tidaje o sportovcich a trenérech

Tabulka jednotlivych zapis:
Vyhledavani a filtry

Id Datum zapisu Typ

31983 09.03.2020 11:03:05 Sportovci / trenéfi Detail
31982 09.03.2020 10:56:21 Sportovci / trenéfi Detail
31981 09.03.2020 10:55:02 Sportovci / trenéFi Detail
31980 06.03.2020 13:48:01 Sportovci / trenéfi Detail

s4070 NE AD NN 43.0n0.0D Coanvbausi 1+ Az Nakail

Obrdzek 16

Detail zapisu udaju o sportovcich a trenérech

Na této strance provadite hromadny zapis dat o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) pomoci souboru CSV. Cely proces probihd ve tfech samostatnych krocich.

Krok 1: Nahrani souboru CSV do databaze
Zapis zahdjite kliknutim na Nahrat CSV a vybranim Vami v pocitaci vytvoreného souboru CSV se sportovci a trenéry.

Upozomnéni: Pokud v prib&hu nahravani souboru CSV preruite préci s aplikaci (zavieni internetového prohlizece, vypnuti pocitaée apod.) musite po opétovném piihlaeni do aplikace
soubor nahrat znovu. Piivodné nahrdvana data se do databaze nepropisi. Pokud systém pii nahravani dat objevi chybu, tak se po dokonceni nahravani dat ve sloupci stav objevi
informace “Dokonceno s chybou™. Chybové fadky v CSV nelze do databdze nahrat a musite je opravit. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace “Dokonceno s
tspéchem®. U nékterych fadkil v CSV viak mohou byt zobrazena upozoméni. Typické upozoméni je napiiklad chybgjici tidaje o druhu sportu (ovéem druh sportu neni povinny tdaj a
jeho nevypinéni nema viiv na zapis osoby do Rejstfiku). Soubor jak s chybami, tak i s upozomnénimi Ize stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Krok 2: Porovnini dat s Registrem obyvatel (ROB).

Zapsané (idaje budou v priib&hu dalsich tydnl postupné automaticky porovnany s daty v registru obyvatel.

0 vysledku ovérovani budete informovani e-mailem (cca za 6 tydna).

Pokud obdrZite informaci o tom, Ze v seznamu jsou uvedené chybné tdaje, je nutné je opravit.

Krok 3: cely proces zépisu bude dokonéen tfetim krokem — uloZenim zdpist sportovct a trenérd, ktefi byli ovéfeni ROB do Rejstfiku.

Nahrat CSV | Stomo zépisu dat Stahnout XLSX s chybami Stahnout CSV s chybami

Krok Akce Stav

1 Nahrani souboru CSV do databa Neprobéhlo
1.1 Komunikace s ARES Neprobéhlo
1.2 Kontrola spravnosti Gdajl Neprobéhlo
2 Porovnani nahranych Gdaji s ROB Neprobéhlo
3 UloZeni zpracovanych Gdaj do Rejstfiku Neprobéhlo
Sportovci a trenéfi

Uzivatel klikne na tlaCitko ,,Nahrat CSV®, tim aktivuje dialog pro nahrani souboru s udaji o sportovcich

a trenérech. V pocitaci vyhleda CSV soubor a zvoli ,,Oteviit™ (Obrazek 17).
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Obrdzek 17
& Zvolte soubor k nahrani X
t « Sekce_V > 503_oddéleni > Rejstiik > Rejstrik manual > v O Prohledat: Rejstrik manual el
Uspofadat v Nova slozka =~ @ @
a=| Obrazky a Nazev Datum zmény Typ Velikost
B Plocha £:] CSV_aktualizace Sokol Vikodlaky Textovy soubors ... 1 kEl
& Stazené soubory old Slozka soubordi ni orga
B Videa Obrazky Slozka soubord
‘as Windows (C:)
USBDISKPRO (E:;
= - tren
== chmelikm (\\ms
== os_private (\\ms pomoci s
== Apps (\\msmt.c;
BV se spol
- USBDISKPRO (E:) B po
Chmelda ernetovéh
msmt Y rTah(a\
musite je
¥ St zoméni je
ménimi Iz(
v
Nazev souboru: Il CSV_aktualizace Sokol Vlkodlaky v” Vlastni soubory (*.csv) v

istru obyv

Krok 3: Cely proces zépisu bude dokonéen tfetim krokem — uloZenim zapist sportovct a trenért, k

Stahnout XLSX s chybami Stahnout CSV s chybami

Poté probéhne zpracovani dat, které miiZe trvat v pripadé vétSiho poc¢tu poloZek delsi dobu. O probihajicich

akcich na strance uzivatele informuje tocici se koleCko, zarovein mize sledovat indikator priibéhu nahravani

s poctem polozek, které zbyvaji ke zpracovani.

DULEZITE: Pokud v pribéhu nahravani souboru CSV pierusi uZivatel praci s aplikaci (zavieni
internetového prohliZece, vypnuti pocitace apod.) musi po opétovném prihlaseni do aplikace soubor nahrat

znovu. Pivodné nahravana data se do databize nezapisi.

Pokud probéhne nahrani souboru CSV v poradku, u prvniho kroku se zobrazi stav ,,Dokonceno
s uspéchem* (Obrazek 18).
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Obrdzek 18
Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
& SPORTOVNI
AGENTURA Sportovni organizace  Sportovci atrenéfi  Zapsat udaje  Muj uéet

Detail zapisu udaju o sportovcich a trenérech

Na této strance provadite hromadny zapis dat o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) pomoci souboru CSV. Cely proces probiha ve tiech samostatnych krocich.

Krok 1: Nahrani souboru CSV do databéaze
Zapis zal

€ Kiiknutim na Nahrat CSV a vybranim Vami v pociiadi vyivoiené DoTu CSV se Sporiovd a renéry.

Upozoméni: Pokud v priibé CSV prerusite préci s aplikaci (zaveni internetového prohliZece, vypnuti pocitace apod.) musite po opétovném prihlaSeni do aplikace
soubor nahrat znovu. Plivodné nahravana data se do databaze nepropisi. Pokud systém pfi nahravani dat objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi
informace “Dokonceno s chybou™. Chybové fadky v CSV nelze do databdaze nahrat a musite je opravit. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace “Dokonceno s
uspéchem®. U nékterych fadki v CSV viak mohou byt zobrazena éni. Typické éni je napriklad chybéjici tidaje o druhu sportu (ovSem druh sportu neni povinny tidaj a
jeho nevypinéni nema vliv na zépis osoby do Rejstfiku). Soubor jak s chybami, tak i s upozomnénimi Ize stahnout do poéitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Krok 2: Porovnani dat s Registrem obyvatel (ROB).

Zapsané lidaje budou v prib&hu dalsich tydnd postupné icky p any s daty v registru obyvatel.
O vysledku ovéfovani budete informovani e-mailem (cca za 6 tydnu).

Pokud obdrZite informaci o tom, Ze v seznamu jsou uvedené chybné daje, je nutné je opravit.

Krok 3: Cely proces zépisu bude dokonéen tfetim krokem — uloZenim zapisti sportovct a trenérd, ktefi byli ovéeni ROB do Rejstfiku.

EGOLPZVSTGE @ Stahnout XLSX s chybami Stahnout CSV s chybami

Krok Akce Stav

1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonéeno s Gspéchem

1.1 Komunikace s ARES Dokonéeno s Gspéchem

1.2 Kontrola spravnosti Gdajl Dokonéeno s Gspéchem

2 Porovnani nahranych Gdajt s ROB Neprobéhlo Detail zépisu 6daj
3 Ulozeni zpracovanych Gdaji do Rejstfiku Neprobéhlo e i

v e v

2.4.4. Odstranéni chyb

V pripadech, kdy importni CSV obsahuje chyby, uZivateli se tato informace objevi u konkrétniho sportovce

nebo trenéra (Obrazek 19).

Obrdzek 19

0 LF2VETEE T Stahnout XLSX s chybami Stahnout CSV s chybami

Krok Akce Stav

1 Nahrani souboru CSV do databa Dokonéeno s Gspéchem
1.1 Komunikace s ARES Dokonéeno s Gspéchem
1.2 Kontrola spravnosti Gdaj Dokonéeno s chybou

2 Porovnéni nahranych Gdaji s ROB Neprobéhlo

3 UloZeni zpracovanych Gdaj do Rejstfiku Neprobéhlo

Sportovci a trenéfi

Vyhledavani a filtry | Export do CSV | Smazat vie | Smazat vSechny chyby (14) | Smazat vSechna upozoméni (15)

)
CSV radek Chyby Upozornéni Jméno Daldi jména Piijmeni
1 RC nebylo vyplnéno nebo neni ve spravném formatu. Ctirad Marecek I
2 Nebyl vypinén druh sportu. Ctirad Mach

3 Nebyl vypinén druh sportu. Ctirad Mareéek
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Vlysvétleni pojmi

Export do CSV

Z Rejstiiku se vyexportuji vSechny fadky zapisu bez ohledu na skute¢nost, zda obsahuji ¢i neobsahuji chyby.
Smazat vSe

Ze zapisu se odstrani v§echny fadky (zapis bude prazdny).

Smazat v§echny chyby

Ze zapisu se odstrani fadky, u kterych je upozornéni na chybu (v zapisu zistanou pouze bezchybné tadky).
Smazanim fadku s chybami se stav importu zméni na ,,Dokonceno s Gispéchem*.

Stahnout CSV s chybami

Uzivateli se do pocitace ulozi CSV soubor s fadky zapisu obsahujicich chybu, a to véetné popisu chyby.
Stahnout XLSX s chybami

Uzivateli se do pocitace ulozi XLSX soubor s fadky zapisu obsahujicich chybu, a to véetn€ popisu chyby.
ZruSeni zapisu dat

Cely proces je mozné kdykoliv ukoncit pomoci tlacitka ,,Storno zapisu dat“ nebo ,,Smazat vse®.

Doporuceny postup

Krok 1 UzZivatel pouzije funkci “Stahnout CSV s chybami” nebo ,,Stdhnout XLS s chybami*

V tomto kroku uzivatel stahne na sviij pocita¢ seznam sportovcl a trenért, které se nepodatilo zapsat v ramci
tohoto zapisu do Rejstiiku. V kazdém tadku je uvedena konkrétni chyba/chyby.

Pozn.: Radky bez chyb se do databdze Rejstiiku zapsaly.

Krok 2 Smazat vSechny chyby

Ze zapisu se odstrani fadky, u kterych je upozornéni na chybu (u zapisu zlstanou pouze bezchybné fadky).

Krok 3 Opravit chybné fadky

V importnim souboru uzivatel opravi vS§echny fadky se sportovci a trenéry, ve kterych se vyskytla chyba

Krok 4 Opakované zapsat opraveny CSV soubor

Uzivatel zopakuje zapis do Rejstiiku podle ¢lanku 2.4.3 Nahrani souboru se sportovci a trenéry do databaze

s opravenym souborem.
Tento postup je mozno opakovat az do chvile, kdy zapis probéhne zcela bez chyb.

Pozn.: Po dokonceni Kroku 1 importu se uzivateli u jednotlivych sportovci nebo trenérii zobrazi kromé chyb take
upozornéni, ktera ovSem nebrani uspesnemu dokonceni nahrani dat. UZzivatel muzZe zaznamy, u kterych je
upozornéni, opravovat stejnym zpusobem jako chyby. Pokud dojde k preruseni prace s aplikaci v priibéhu
Jjakéhokoliv z krokit a pripadnému ukonceni internetového prohlizece, po opétovném prihlaseni mize uZivatel

pokracovat v praci, tam kde skoncil.
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2.4.5. Porovnani nahranych udaji s ROBem

Druhy krok — porovnani nahranych udaji s ROB (Registrem obyvatel) probiha automaticky po kazdém
uspesném importu. Tento proces vzhledem k obrovskému mnozstvi dat v Rejstiiku, zasilanych ROBu trva nékolik
tydnt a o jeho vysledku bude uzivatel Rejstiikem automaticky informovan. Vysledna data bude moci uzivatel

pfimo v aplikaci upravovat a stahovat vcetné seznamu chybovych polozek.

2.4.6. Ulozenizpracovanych udaja do Rejstriku

Cely proces zapisu je po splnéni predchozich krokd dokoncen krokem €. 3 — Ulozenim zpracovanych udaji
do Rejstriku, tento probéhne automaticky u vSech sportovct a trenérti, u kterych probéhlo porovnani udajii s ROB

bez vad.

2.4.7. Prehled zapsanych udaja sportovci a trenéri

Uzivateli je k dispozici sestava k vyctem aktualné zapsanych sportovct a trenért, Obrdzek 20. Sestavu je mozné
stahnout do pocitace uzivatele k dalsimu vyuziti. Struktura sestavy je identicka s importnim souborem, viz 2.4.2
Struktura souboru pro zapis sportovci a trenéru.

Obrdzek 20

Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi | Zapsat adaje | Mdj ucet

Seznam jednotlivych zapisu udaju

V této casti internetové aplikace Rejstiiku nahravate soubory CSV s hromadnymi tdaji o fyzickych osobdch (sportovci a trenéfi)

Prehled zapsanych (idajti - sportovci a trenéfi

Ve verejné Casti Rejstiiku budou vysledky importu patmé po dokonceni kroku 1.2. a po noénim zpracovani nasledujici den. Ve statistice budou zohlednény pouze ti sportovci nebo
trenéfi, jejichZ fadek csv nevykazuje Zadné chyby.

Pridat tidaje o sportovcich a trenérech

Tabulka jednotlivych zapist:
Vyhledavani a filtry

Id Datum zapisu Typ

32053 24,03.2020 13:09:25 Sportovci / trenéfi Detail
32052 24.03.2020 12:39:02 Sportovci / trenéfi Detai
7352 28.12.2018 18:48:24 Sportovci / trenéfi Detail

2.5.Zapis udaju o sportovnich zarizenich
2.5.1. Pokyny pro uzivatele, ktefi sportovni zarizeni pridaji prostiednictvim formulare v
Rejstiiku
Opravnény uzivatel zvoli nabidku v hlavni menu ,Zapsat Udaje“, , Pfidat Gdaje o sportovnich zatizenich,

Obrazek 21.

UZivatel vybere nabidku , Pfidani zdaznamu“, Obrdzek 22. Timto aktivuje dialogové okno pro zapis zafizeni,
Obrazek 230brazek 23. Pti vyplnéni postupuje podle pokynd ¢l. 2.5.7 Struktura souboru pro zépis sportovnich
zafizeni.

Po vyplnéni nélezitosti zdznam ulozi kliknutim na ,,Pfidat zaznam“, Obrazek 24
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Obrdzek 21
8 NARODNI Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
| SPORTOVNi
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Sportovni zafizeni | Zapsat udaje | Muj ucet

" . r 4 . o r = O
Seznam jednotlivych zapisu udaju
V této ¢asti internetové aplikace Rejstiku je mozné nahrat soubory CSV s hromadnymi tdaji a rovnéz ziskat prehled o zapisovanych skuteénostech.
Prehled zapsanych udajl - sportovci a trenéfi

Ve vefejné Gasti Rejstiiku budou vysledky importu patrné po dokon&eni kroku 1.2. a po no¢nim zpracovani nasledujici den. Ve statistice budou zohlednény pouze ti sportovci nebo
trenéfi, jejichz radek csv nevykazuje Zadné chyby.

Pridat Gdaje o sportovcich a trenérech
| Pridat udaje o sportovnich zaFizenichl

Tabulka jednotlivych zapisu:
Vyhledavani a filtry

Id Datum zapisu Typ
31954 08.06.2020 14:01:13 Sportovni zafizeni Detail
31953 08.06.2020 10:35:39 Sportovci / trenéfi Detail

Obrdzek 22
NARODNI Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
SPORTOVNI
AGENTURA
Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Sportovni zafizeni  Zapsat idaje =~ Muj ucet

Cely proces probiha ve tfech niZe uvedenych krocich, z nichZ v tuto chvili mlzete provést pouze prvni krok — nahrani souboru CSV s daty o sportovnich zafizenich do databaze
Rejstriku

Pokud v prubéhu nahravani souboru CSV prerusite praci s aplikaci (zavieni internetového prohlizeée, vypnuti poéitaée apod.) musite po opétovném prihlaseni do aplikace
soubor nahrat znovu. Plvodné nahravana data se do databaze nepropisi.

Druhy krok — porovnani dat s Registrem uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) se v tuto chvili pripravuje. Ve chvili, kdy dojde k napojeni na tento registr, budou
Vami zapsané Udaje automaticky porovnany s daty v registru, o ¢emZ budete informovani e-mailem. Vysledna data budete pak moci pfimo zde v internetové aplikaci upravovat a
stahovat, véetné seznamu chybovych poloZek. Cely proces zapisu pak dokoncite tretim krokem — uloZenim zpracovanych a porovnanych dat do Rejstiku.

Pokud systém pfi nahravani dat v prubéhu kroku 1 objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi informace “Dokonéeno s chybou”. Chybové
radky v CSV nelze do databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napriklad chybné vyplnéna adresa sportovniho zarizeni. Pokud systém nenalezne chyby,
zobrazi se informace “Dokonéeno s uspéchem”. Tento stav umozhuje dokonéeni zapisu udaji do Rejstiiku. U nékterych fadkda v CSV véak mohou byt zobrazena
upozornéni. Typické upozornéni je napriklad chybéjici idaje o vlastnikovi sportovniho zafizeni (tato informace bude nasledné ziskana z RUIANu). Soubor jak s chybami,
tak i s upozornénimi lze stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v napovédé k zapisu udaji

ol e sta
1 Nahrani souboru CSV do databaze Neprobéhlo

1.1 Kontrola spravnosti Gdaji Neprobéhlo
2 Porovnani nahranych adajd s RUIAN Neprobéhlo
3 Ulozeni zpracovanych Gidaji do Rejstfiku Neprobéhlo

| Pfidani zaznamu |
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Obrdzek 23
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Obrdzek 24
rowv
Parcela
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2.5.2. Pokyny pro uzivatele, ktefi pro zapis sportovnich zarizeni vyuziji soubor
ve formatu CSV

Pro vytvoreni seznamu sportovct a trenérti uzivatel pouzije vzorovy soubor ve formatu CSV. Ten je ke staZeni ze
stranek Rejstiiku, Obrazek 24, Obrazek 26.
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Obrdzek 25

i Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
NARODNI i
I SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Mdj ucet

Rejstfik sportovnich organizaci, sportovcu, trenéru a sportovnich
zarizeni

Zobrazeni informaci o0 zapsanych sportovnich zafizenich a samotny zapis sportovnich zafizeni nejsou pro tuto chvili pfistupné, a to v souvislosti s nabytim Gcinnosti novely zékona ¢
115/2001 Sb., o podpore sportu, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Dobry den,

vitejte na strankdch intemetové aplikace Rejstfiku sportovnich organizaci, sportovcl, trenérli a sportovnich zafizeni. Tato aplikace slouZi k zapisu informaci o pravnickych osobach
(sportovnich organizacich) Zadajicich o finanéni podporu ze statniho rozpoctu, k zapisu informaci o fyzickych osobéch (sportovcich a trenérech) v nich sdruZenych a o nemovitostech
(sportovnich zafizenich), na jejichZ cinnost je Zadano o poskytnuti statni financni podpory. Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, a to ze zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpore
sportu, ve znéni jeho novely . 230/2016 Sb. Rejstiik je ze zakona neverejny, kromé (dajl, které jsou vefejné pfistupné v ramci této internetové aplikace.

Vefejna ¢ast Rejstiiku funguje v soucasnosti v omezené mife. Prvni informace se do vefejné ¢asti Rejstiiku propisi po zapsani sportovni organizace. V tuto chvili je pfistupny seznam
zapsanych sportovnich organizaci (zaloZka ,Sportovni organizace®) a pocty sportovct a trenérdi v nich sdruZenych (zaloZka ,Sportovci a trenéfi®). Internetova aplikace bude v dalsi fazi
dopinéna o funkcionalitu, kterd umozni zapis sportovnich zafizeni.

Neverfejna ¢ést Rejstiiku obsahuje vefejné nepfistupné informace. Do této ¢asti maji pristup uZivatelé na zakladé piihlaSeni do systému prostfednictvim unikétniho uZivatelského jména
a hesla. V této ¢asti internetové aplikace si miiZe uZivatel prohliZet a stahovat jim zapsané tdaje. Navod pro praci s Rejstiikem naleznete v sekci dokumentace v zapati internetové
aplikace v podrobném manualu. Manual detailné popisuje krok po kroku postup, jak uZivat a pracovat s internetovou aplikaci.

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu MSMT Email: rejstriksportu@msmt.cz
IManual (aktualni k 26.2.2020) Zakon o podpore sportu Datova schranka: vidaawt
yhidSka 13472018 Novela zdkona o podpore Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1
sportu
Evropska smémice k GDPR

Obrdzek 26
, 8 NARODNI Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Sportovni zafizeni | Zapsat udaje | Muj ucet

CSV soubor pro zapis sportovnich zarizeni

| Prazdné CSV pro sportovni zafizeni k vyplnéni

Ciselnik typti objektu pro CSV
Ciselnik typt smiuvniho vztahu pro CSV

Ciselnik Gigelt dotace pro CSV

nazev polozky komentar

NAZEV_OBJEKTU povinné; nazev sportovniho zafizeni

TYP_OBJEKTU povinné; druh sportovniho zafizeni vybrany z ciselniku typ( objektu, ktery je ke stazeni na této strance; pokud se jedna o viceGcelové
sportovni zafizeni, vlozite do CSV vice fadkd, které se budou liSit pouze druhem sportovniho zafizeni

NAZEV _ULICE povinné; nazev ulice, ktera je soucasti obce, ve které se nachazi lezi sportovni zafizeni

CISLO_POPISNE povinné; ¢islo popisné sportovniho zafizeni, pfipadné budovy sidla sportovni organizace, nedisponuje-li sportovni zafizeni samostatnym

Uzivatel si prazdny CSV soubor stahne a ulozi do pocitace. V souboru vyplni nélezitosti o sportovcich zatfizenich
(Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.). Po vyplnéni udaji soubor uzivatel ulozi do pocitace. Soubor je nutné ulozit
jako jake "CSV (textovy soubor s oddélovaci) (*.CSV)" (Obrazek 13). Ten poté pouzije pro zapis sportovnich
zatizeni do Rejstiiku, tak jak je popsano v ¢lanku 2.5.3 Nahrani souboru se sportovci a trenéry do databaze

sportovnimi zafizenimi do Rejstiiku.
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Obrdzek 27

A B C D | E F G - L | k|
1 NAZEV_OETYP_OBIJEINAZEV_ULCISLO_POICISLO_OR PSC NAZEV_OENAZEV_CAPARCELNI_KATASTRASMLUVNI_
2 Velodrom 23 U hriste 77 28301 Beroun 1
3 Sjezdovka 48 37000 Bozidar Klinovec 711/1 Klinovec 1
4 Rampa 21 37000 Bozidar Klinovec 711/1 Klinovec 1
5 |Lezecka st 12 U hristé 77 28301 Beroun l

1

2.5.3. Nahrani souboru se sportovnimi zafizenimi do Rejstriku

Uzivatel se pfepne na zalozku Zapsat udaje a klikne na ,,Pfidat idaje o sportovnich zafizenich® (Obrazek
280brazek 15) Cely proces probiha ve tfech nize uvedenych krocich (Obrazek 29), které je tfeba vSechny uspésné
dokoncit, aby se data spravn¢ zapsala do vefejné ¢asti Rejstiiku. Uzivatel musi mit CSV soubor se sportovnimi
zafizenimi jiz pfipraveny dle ¢lanku 2.5.2 Pokyny pro uzivatele, ktefi pro zapis sportovnich zatizeni vyuziji soubor

ve formatu CSV a tento ulozeny v pocitaci.

Obrdzek 28

NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA

Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Sportovni zafizeni | Zapsat idaje| Muj ucet

Seznam jednotlivych zapisu udaju

V této Casti internetové aplikace Rejstfiku je mozZné nahrat soubory CSV s hromadnymi (daji a rovnéz ziskat pfehled o zapisovanych skutecnostech

po dokonceni kroku 1.2. a po no¢nim zpracovani nasledujici den. Ve statistice budou zohlednény pouze ti sportovci nebo
trenéfi, jejichZ fadek csv nevykazuje zZadné chyby.

Fid. (

Pridat udaje o sportovnich zarizenich

Tabulka jednotlivych zapisu:
Vyhledavani a filtry

Id Datum zapisu Typ
31966 09.06.2020 15:39:53 Sportovni zarizeni Detail
31964 09.06.2020 13:45:20 Sportovci / trenéfi Detail
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Obrazek 29
NARODNi Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Sportovni zafizeni  Zapsat idaje = Muj ucet

. r . r 0 r vr ’

Detail zapisu udaju o sportovnich zafizenich

Na této strance provadite hromadny zépis dat o sportovnich zafizenich (nemovitostech) pomoci souboru CSV nebo formou vkladani daji o jednotlivych zafizenich prostfednictvim
odkazu ,Pridani zaznamu® pfimo zde v internetové aplikaci

Jedna se o sportovni zafizeni, ktera jsou ve viastnictvi, najmu &i vypUjcce Vasi sportovni organizace.

Cely proces probiha ve tiech nize uvedenych krocich, z nichZ v tuto chvili mazete provést pouze prvni krok — nahrani souboru CSV s daty o sportovnich zafizenich do databaze
Rejstriku.

Pokud v priibéhu nahravani souboru CSV prerusite praci s aplikaci (zavieni internetového prohlizece, vypnuti poéitace apod.) musite po opétovném pfihlaseni do aplikace
soubor nahrat znovu. Pivodné nahravana data se do databaze nepropisi.

Druhy krok — porovnani dat s Registrem uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) se v tuto chvili pripravuje. Ve chvili, kdy dojde k napojeni na tento registr, budou
Vami zapsané udaje automaticky porovnany s daty v registru, o ¢emzZ budete informovani e-mailem. Vysledna data budete pak moci pfimo zde v internetové aplikaci upravovat a
stahovat, véetné seznamu chybovych polozek. Cely proces zapisu pak dokonCite tfetim krokem — uloZenim zpracovanych a porovnanych dat do Rejstriku.

Pokud systém pfi nahravani dat v prub&hu kroku 1 objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi informace “Dokonéeno s chybou”. Chybové
radky v CSV nelze do databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napriklad chybné vyplnéna adresa sportovniho zarizeni. Pokud systém nenalezne chyby,
zobrazi se informace “Dokonéeno s Uspéchem”. Tento stav umoziuje dokonéeni zapisu udaji do Rejstfiku. U nékterych fadkd v CSV vsak mohou byt zobrazena
upozornéni. Typické upozornéni je napriklad chybéjici udaje o vlastnikovi sportovniho zarizeni (tato informace bude nasledné ziskana z RUIANu). Soubor jak s chybami,
tak i s upozornénimi lze stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dalsi informace a néavod k pouZiti naleznete v napovédé k zapisu tdajd

Krok Akce Stav Stahnout CSV s chybami Storno zapisu dat
q Nahrani souboru CSV do databaze Neprobéhlo | Nahrat CSV |

1.1 Kontrola spravnosti Gdajt Neprobéhlo

2 Porovnani nahranych Gdaji s RUIAN Neprobéhlo

Uzivatel klikne na tlacitko ,,Nahrat CSV*, tim aktivuje dialog pro nahrani souboru s udaji o sportovnich
zafizenich. V pocitaci vyhleda CSV soubor a zvoli ,,Otevtit™ (Obrazek 30).

Obrdzek 30
'€ Oteviit
& v 1 « RS2020 » ImpZarizeni_orig > Testy_obnoveni zépisu v O £ Prohledat: Testy_obnoveni z4
Usporadat ~ Nova slozka - @ @
2 Nazev Stav Datum zmény Typ
s Rychly piistup
B Plocha & Budokan ©A 08.06.2020 10:30 Textovy soubol
L | Budokan2 (OF: 08.06.2020 10:24 Textovy soubo
¥ Stazené soub # 3
= : ; ;
B Dokumenty # 89 zariz Typ: Textovy soubor s oddélovaci Microsoft Excelu 08.06.2020 16:27 Textovy soubo
_ Velikost: 415 bajtd
&=/ Obrazky * Datum zmény: 08.06.2020 10:24
Hodoriin Stav dostupnosti: K dispozici na tomto zafizeni
Aktivita: Sdileno
ImpZarizeni_orig
Overovani_muj_k
Rejstrik manual
@ OneDrive - Narodi
W Tentn naditad M) S
Nazev souboru:” Budokan?2 | v ’ Microsoft Excel Comma Separal v
|| Oteviit I Zrusit
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Poté probéhne zpracovani dat, které miiZe trvat v pripadé vétSiho poc¢tu poloZek delSi dobu. O probihajicich

akcich na strance uzivatele informuje tocici se koleCko, zarovein mize sledovat indikator priibéhu nahravani

s poctem polozek, které zbyvaji ke zpracovani.

DULEZITE: Pokud v pribéhu nahravani souboru CSV pierusi uZivatel praci s aplikaci (zavieni

internetového prohliZece, vypnuti pocitace apod.) musi po opétovném piihlaSeni do aplikace soubor nahrat

znovu. Puvodné nahravana data se do databaze nezapisi.

Pokud probéhne nahrani souboru CSV v poradku, u prvniho kroku se zobrazi stav ,,Dokonceno

s uspéchem* (Obrazek 31).

Obrdzek 31
Dal$i informace a navod k pouZiti naleznete v napovédé k zapisu udaju
1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonceno s aspéchem Nahrat CSV
1.1 Kontrola spravnosti adajd Dokonceno s Gspéchem

2.5.4. Odstranéni chyb

V pripadech, kdy importni CSV obsahuje chyby, uZivateli se tato informace objevi u konkrétni polozky

(Chyba! Nenalezen zdroj odkazu.).

Obrdzek 32
NARODNI Odhlasit Casté dotazy He
SPORTOVNI
AGENTURA
Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Sportovni zafizeni  Zapsat idaje = Muj
1.1 Kontrola spravnosti Gdajd Dokonceno s Gspéchem
2 Porovnani nahranych Gdaj s RUIAN Neprobéhlo
3 Ulozeni zpracovanych daji do Rejstiiku Neprobéhlo

CSvradek | Chyby

Vyhledavani a filtry | Export do CSV | Smazat vSe | Smazat vSechny chyby (4) | Smazat vSechna upozornéni (1)

Upozornéni Nazev

Velodrom

Sjezdovka

Rampa

Lezecka sténa

Nebyl zadan nazev zafizeni, bude vygenerovan z dos...

Zadejte druh sportovniho zafizeni

Lezecka sténa

Lezecka sténa

V(N[O (WIN| =

Zadejte adresu zafizeni, nebo parcelni ¢islo a kat...

Lezecka sténa
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Vlysvétleni pojmi

Export do CSV

Z Rejstiiku se vyexportuji vSechny fadky zapisu bez ohledu na skute¢nost, zda obsahuji ¢i neobsahuji chyby.
Smazat vSe

Ze zapisu se odstrani v§echny fadky (zapis bude prazdny).

Smazat v§echny chyby

Ze zapisu se odstrani fadky, u kterych je upozornéni na chybu (v zapisu zistanou pouze bezchybné tadky).
Smazanim fadku s chybami se stav importu zméni na ,,Dokonceno s Gispéchem*.

Stahnout CSV s chybami

Uzivateli se do pocitace ulozi CSV soubor s fadky zapisu obsahujicich chybu, a to véetné popisu chyby.
ZruSeni zapisu dat

Cely proces je mozné kdykoliv ukoncit pomoci tlacitka ,,Storno zapisu dat“ nebo ,,Smazat vse*.

Doporuceny postup

Krok 1 UZivatel pouzije funkci “Export do CSV”

V tomto kroku uZzivatel stdhne na svlij pocita¢ seznam sportovnich zafizeni, které se nepodartilo zapsat v ramci
tohoto zapisu do Rejstiiku. V kazdém tadku je uvedena konkrétni chyba/chyby.

Pozn.: Radky bez chyb se do databdze Rejstiiku zapsaly.

Krok 2 Smazat vSechny chyby

Ze zapisu se odstrani fadky, u kterych je upozornéni na chybu (u zapisu zdstanou pouze bezchybné radky).

Krok 3 Opravit chybné radky

V importnim souboru uzivatel opravi vS§echny rfadky se sportovnimi zafizenimi, ve kterych se vyskytla chyba

Krok 4 Opakované zapsat opraveny CSV soubor
Uzivatel zopakuje zapis do Rejstiiku podle ¢lanku 2.5.3 Nahrani souboru se sportovnimi zafizenimi do
RejstiikuNahrani souboru se sportovci a trenéry do databaze s opravenym souborem.

Tento postup je mozno opakovat az do chvile, kdy zapis probéhne zcela bez chyb.

Pozn.: Po dokonceni Kroku 1 importu se uzivateli u jednotlivych sportovnich zarizeni zobrazi kromé chyb také
upozornéni, ktera ovSem nebrani uspésnemu dokonceni nahrani dat. Uzivatel miuze zdaznamy, u kterych je
upozornéni, opravovat stejnym zpusobem jako chyby. Pokud dojde k preruseni prace s aplikaci v priubéhu
Jjakehokoliv z krokit a pripadnému ukonceni internetového prohlizece, po opétovném prihlaseni miize uzivatel

pokracovat v praci, tam kde skoncil.
2.5.5. Porovnani nahranych udajt s RUIANem
Druhy krok — NepouZzivano

2.5.6. Ulozeni zpracovanych udaji do Rejstriku

Cely proces zapisu je po splnéni pfedchozich krokli dokoncen krokem ¢. 3 — UloZenim zpracovanych udajt
do Rejstiiku, tento probéhne automaticky u vSech zafizeni, u kterych byl uspésné dokonéen krok 1.1. a 2.
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2.5.7. Struktura souboru pro zapis sportovnich zarizeni

Obrdzek 33

3. néazev polozky komentar

NAZEV_OBJEKTU povinné; nazev sportovniho zafizeni

TYP OBJEKTU povinné; druh sportovniho zafizeni vybrany z

¢iselniku typl objektu, ktery je ke staZeni na této
strance; pokud se jedna o viceucelové sportovni
zarizeni, vlozite do CSV vice radki, které se budou
li$it pouze druhem sportovniho zafizeni

NAZEV _ULICE povinngé; nazev ulice, ktera je soucasti obce, ve
které se nachazi/lezi sportovni zatizeni; pokud ulice
vyplnit nelze, je nutné uvadét PARCELNI CISLO
a KATASTRALNI UZEMI

CISLO _POPISNE povinng; Cislo popisné sportovniho zatizeni,
pfipadné budovy sidla sportovni organizace,
nedisponuje-li sportovni zatfizeni samostatnym
¢islem popisnym; pokud ulice vyplnit nelze, je
nutné uvadét PARCELNI CISLO a
KATASTRALNI UZEMI

CISLO_ORIENTACNI nepovinng; ¢islo orientacni

PSC povinngé; PSC

NAZEV OBCE povinné; nazev obce, ve které sportovni zafizeni
lezi

NAZEV_CASTI OBCE nepovinné; nazev ¢asti obce, ve které sportovni
zatizeni lezi

PARCELNI CISLO nepovinné; ¢islo nejveétsi parcely, na které sportovni

zafizeni leZi; zapisujete zejména v piipade, kdy
sportovni zafizeni nema adresu;

povinné v piipadé nevyplnéni NAZEV_ULICE a
CISLO_POPISNE

KATASTRALNI UZEMI nepovinné; katastralni izemi, na kterém sportovni
zafizeni lezi; zapisujete zejména v piipade, kdy
sportovni zafizeni nema adresu; povinné v piipadé
nevyplnéni NAZEV _ULICE a
CISLO_POPISNE

SMLUVNI VZTAH povinng; typ smluvniho vztahu, ve kterém je
zapisujici organizace vuci sportovnimu zafizeni,
vyberete z ¢iselniku

DOTACE _UCEL nepovinné; ucel dotace, na ktery zapisujici
organizace ziskala na sportovni zafizeni dotaci ze
statniho rozpoctu; vyberete z Ciselniku

DOTACE CASTKA nepovinné; vyse dotace, kterou zapisujici
organizace ziskala na sportovni zafizeni ze statniho
rozpoctu

DOTACE ROK nepovinng; rok, ve kterém zapisujici organizace

obdrzela finan¢ni dotaci ve vztahu k zapisovanému
sportovnimu zatizeni

EXT ID nepovinné; externi identifikator, ktery mohou
pouzit zapisujici organizace ptedevsim pro ucely
zachovani integrity datové vymeény s informacnim
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systémem, ktery zapisujici organizace pouZziva pro
evidenci sportovnich zatizeni

GPS LATITUDE nepovinné; GPS soufadnice zemépisné Sitky
sportovniho zafizeni; format GPS soufadnic:
Stupné® (napf. 50,25345° - ve formatu DD.ddddd)
GPS LONGITUDE nepovinné; GPS souradnice zemépisné délky
sportovniho zatizeni; format GPS soutadnic:
Stupné® (napt. 50,25345° - ve formatu DD.ddddd)

1. Co v Rejstiiku najdeme
1.1.Verejna cast
Na uvodni strance jsou zakladni informace k internetové aplikaci Rejstiiku (Obrazek 34).

Obrdzek 34

NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA

Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Muj Géet

Rejstrik sportovnich organizaci, sportovcu, trenért a sportovnich
zarizeni

Zobrazeni informaci o zapsanych sporiovnich zafizenich a samotny zapis sportovnich zafizeni nejsou pro tuto chvili pfistupné, a to v souvislosti s nabytim GEinnosti novely zakona c.
115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dobry den,

vitejte na strankach internetové aplikace Rejstfiku sportovnich organizaci, sportoved, trenéri a sportovnich zafizeni. Tato aplikace slouZi k zapisu informaci o pravnickych osobach
(sportovnich organizacich) Zadajicich o financni podporu ze statniho rozpoctu, k zapisu informaci o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) v nich sdruZenych a o nemovitostech
(sportovnich zafizenich), na jejichz cinnost je Zadano o poskytnuti statni finantni pedpory. Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, a to ze zakona €. 115/2001 Sb., o podpoie
sportu, ve znéni jeho novely ¢. 23012016 Sb. Rejstiik je ze zakona nevefejny, kromé Gdajl, které jsou vefejné pristupné v rAmci této intemetoveé aplikace.

Vefejna ¢ast Rejstiiku funguje v soutasnosti v omezené mife. Prvni informace se do vefejné &asti Rejsfiku propisi po zapsani sportovni organizace. V tuto chvili je pfistupny seznam
zapsanych sportovnich organizaci (zaloZka ,Sportovni organizace") a pocty sportovcl a trenérd v nich sdruZenych (zaloZka Sportovcl a trenéfi*). Internetova aplikace bude v dalsi fazi
dopinéna o funkcionalitu, kterd umoZni zapis sportovnich zafizeni.

Nevefejna cast Rejsifiku obsahuje vefejné nepfistupne informace. Do této asti maji piistup uZivatelé na zakladé pfihlaSeni do systému prostfednictvim unikatniho uZivatelskeho jména
a hesla. V této ¢asti internetové aplikace si miZe uZivatel prohliZet a stahovat jim zapsané Gdaje. Navod pro praci s Rejstiikem naleznete v sekci dokumentace v zapati internetové
aplikace v podrobném manualu. Manual detailné popisuje krok po kroku postup, jak uZivat a pracovat s internetovou aplikaci.

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu MEMT Email: rejstril.sporiu@msmt.cz
Manual (aktualni k 13.12.2018) Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
34 Movela zakona o podpoie Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1
sportu
Evropska smérmice k GDPR

Copyright 2019 @ MSMT ProhiaSeni o piistupnosti

1.1.1. Zalozka ,,Sportovni organizace“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku (Obrazek 35) jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace.

Sportovni organizace se v seznamu organizaci objevi v okamziku, kdy uZzivatel v aplikaci dokonéi registraci, viz
Clanek 2.1., a odesle Zadost. Poté dojde k automatickému propsani zakladnich udaji o zapsané sportovni
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organizaci do vefejné Casti Rejstiiku. V tomto okamziku se u zapsané sportovni organizace v internetové aplikaci
Rejstiiku ukazuje stav ,,zapsano“. Poté, co bude NSA doru¢ena Zadost o potvrzeni zapisu uidaji o sportovni
organizaci do Rejstiiku, NSA ovéri pravdivost, Gplnost a spravnost zapsanych tdaji v Rejstiiku. Po Gspésné
kontrole udaji se u zapsané sportovni organizace zmeni stav ze ,,zapsano* na ,,ovéfeno*. Pokud ovéteni udaji
v Rejstiiku neprobéhlo tspésné, u zapsané sportovni organizace se zméni stav ze,zapsano“ na,ovéfeni

neuspésné’ (napt. pokud sportovni organizace nema ve stanovach uvedenou sportovni ¢innost apod.)

Obrdzek 35
NA . ‘ Pfinlaseni Casté dotazy Helpdesk
I SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace |Sportovci atrenéii  Registrace do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této &asti internetové aplikace Rejstfiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si miZete filtrovat, vyhledavat a stahovat Gdaje o konkrétnich subjektech.

Vyhledavani a filry | Export do CSV

Nazev I Kraj Ulice Cp. Fl”
1. AC Uhersky Brod, z.s. 62832514 Zlinsky kraj Za Humny 1420

1, BADMINTONOVY KLUB SUMPERK , z.s. 22612076 Olomoucky kraj Revoluéni 1638 4t
1. Beach club women 26548607 liho€esky kraj Kaplicka 151

1, Beachklub Ceskeé Budgjovice, z.s. 26536943 lihocesky kraj 1. Bendy 1401 3t
1. bowlingovy kiub Ceska Lipa 26645319 Bulharska 853

1. Bruslarsky klub Bud' INline Ostrava, z.s. 05048907 Maravskoslezsky kraj Kubalova 394 5¢
1. Centrum zdravotnd postizenych jiznich Cech, z.5... 60072385 liho€esky kraj Vltavské nabf. 1545 51
1. Celakovicky klub vodnich sportd, z.s. 14798018 Stredocesky kraj \/ Nedaninach 232

1. tesky AMK 2an Praha v OAMK 40612295 Hlavni mésto Praha Dvouletky 2850 3¢
1. DGC Bystfice pod Hostynem, z.s. 68685653 Zlinsky kraj Obchodni 1604

1. FBC Palicka, z. s. 26556278 Pardubicky kraj Havlickava 209

1. FBK Eagles Orlova, z.s. 70853231 Moravskoslezsky kraj Na Vyhlidce 168

1. FBK Roznov pod Radhostém, z.s. 22662723 Zlinsky kra 1. maje 1000

1. FCBARRANDOV z. s. 01641743 Hlavni méstao Praha Pod itesy 99 6 v
(1. FC Batelov, z.s. 48461814 Kraij \lysotina namesti Miru 575 40

5

-

-500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | 1501 - 2000 | (celkem 21987) > >>

Uzivatel mtze vyhledavat a filtrovat sportovni organizace prostfednictvim ,,Vyhledavani a filtry* (Obrazek 36).
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Obrdzek 36

NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace

Pfihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovci atrenéfi  Registrace do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této Easti intemetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si miZete filtrovat, vyhledavat a stahovat Gdaje o konkrétnich subjektech.

yhledavani a filtry | Export do C8V

Nazev 1€ Kra) Ulice Cp it

1. AC Uhersky Brod, z.s. 7= 1420

1. BADMINTONOVY KLUB U © 7oV~ ) 1638 &

1. Beach club women A 151

1. Beachklub Ceska Budéjovics Nazev 1401 3

1. bowlingowy klub Ceska Lipa 853

1. Bruslarsky klub Bud' INline & 394 5¢

1. Centrum zdravotné postize 1545 51

1. Celakovicky klub uodnicr'! sp) Kraj pT—— > 232

1. Eesky AMK zen Praha v UA 2850 3

1. DGC Bystfice pod Hostynen] iice 1604

1. FBC Policka, z. 5. 209

1. FBK Eagles Orlova, z.s. Eislo popisné 168

1. FBK Roznov pod Radhostén ™ 1000

1. FC BARRANDOV z. 5. 99 65 v

1. FC Batelov, z.s. 575 4

< >
1-500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | .

Zadanim pozadovanych tdaji a kliknutim na policko ,,Filtrovat® si uzivatel vyfiltruje pozadované udaje. Pro

zruseni filtru slouzi odkaz ,,(Zrusit filtry)* nad tabulkou. Kliknutim na odkaz ,,Export do CSV* se vygeneruji

zobrazené udaje, které bude mozné ulozit do PC (Obrazek 37).

Obrdzek 37

NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace

Prinlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této Easti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si miZete filtrovat, vyhledavat a stahovat (daje o konkrétnich subjektech.

Viyhledavani a filtry (ZruSit filtry)

Nazev I Kraj Ulice C.p. to ol
1. Celakovicky klub vodnich sportd, z.s. 14798018 Stfedofesky kraj V Nedaninach 232 [«
1. Plzenska sportovni z.s. 01390368 Plzenisky kraj Susicka 318 70 P
1. Sport Club Beach Plzen, z.s. 45332738 Plzerisky kraj Boettingerova 2566 6 P
1. SPORTOVNI KLUB JIRKOV z.s. 47795883 Ustecky kraj 262 Jin
1. Sportovni Prerov, z. s. 22862943 Olomoucky kraj 18 0
1. Sportowni Trnavsky Spolek 05566711 Zlinsky kraj 385 Ti
101. Sportovni klub z.s. 26553163 Hlavni mésto Praha Hlavatého 662 17 P
112.20 AVZ0 technickych sportd a Cinnosti (R 65890744 Moravskoslezsky kraj 880 0
2 W SPORT KLUB BRNO v ACR 75040786 Jihomoravsky kraj Cejl 34 91 B
3B sports, z.s. 03244130 Hlavni mésta Praha Bryksova 1002 20 P
3G Sport z.s. 26572125 Ustecky kraj Karla Marxe 734 5 v
4SPORTS TEAM, z. s. 07825234 Pardubicky kraj Bozeny Némcové 739 1 S
AB motorsport kiub v ACR 75063573 StFedotesky kraj Pad Borkem 69 N
AC Sportguides Roznov pod Radhostém z.s. 07457987 Zlinsky kraj Cs. armady 1165 Ry
22895710 Stfedatesky kraj Na Lucberku 245 K

Aerabic Club Sportyna, z.s.
L4

1 - 500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | 1501 - 2000 | (celkem 2311) > >=
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1.1.2. Zalozka , Sportovci a trenéfi“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci s poéty sportovct a trenérd.
Cisla s pocty sportovct a trenéril jsou barevné odliSena dle formy a stavu zapisu.

Oranzova ¢isla - jde o zapis uskute¢nény jinou sportovni organizaci (napf. stfe$ni organizace, ¢i narodni

sportovni svaz nebo hlavni spolek) a udaje o sportovcich a trenérech nebyly doposud ovéfeny u ROB.

Oranzova ¢isla tuéna - jde o zapis uskuteénény jinou sportovni organizaci (napf. stfe$ni organizace,

¢i narodni sportovni svaz nebo hlavni spolek) a idaje o sportovcich a trenérech jiz byly ovéieny u ROB.

Cerna Cisla - jde o zapis uskute¢nény pfimo sportovni organizaci a udaje o sportovcich a trenérech nebyly
doposud ovéieny u ROB.

Cerna ¢isla tu¢na - jde o zapis uskuteénény piimo sportovni organizaci a tidaje o sportovcich a trenérech

jiz byly ovéteny u ROB.

V moment¢, kdy pfihlaSeny a ze strany NSA ovéfeny uzivatel v internetové aplikaci Rejstiiku zapiSe data o
fyzickych osobach (o sportovcich a trenérech), dojde k automatickému propsani zakladnich udajii o zapsanych
sportovcich a trenérech do vefejné ¢asti Rejstiiku. V tomto okamziku se u zapsanych fyzickych osob v internetové
aplikaci Rejstiiku ukazuje stav ,,neoveéfeno®. Data se do vetejné ¢asti propisuji az po automatickém piepoctu,
ktery probiha v noci, proto je tieba, aby uzivatel vyckal do nasledujiciho dne, pokud sva data ve vefejné Casti
hned nevidi.

Pokud zapis o fyzickych osobach provede dosud ,,neovéfeny uzivatel®, pak se udaje pouze ulozi do databaze
Rejstiiku a ve vefejné Casti se nezobrazi az do chvile, kdy bude zapisujici sportovni organizace ze strany NSA

ovérena.

1.1.3. Zalozka ,Registrace do Rejstiiku“
Popis registrace do Rejstiiku viz kapitola 2.1. Registrace sportovni organizace do Rejstiku.
1.2.Neverejna ¢ast
1.2.1. Odkaz ,Prihlaseni“

Do policka uzivatelské jméno a heslo (Obrazek 38) se zadavaji pfihlasovaci udaje k uzivatelskému Gctu, které si

uzivatel v pribéhu registrace sam vytvoril.
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Obrdzek 38
o . Casté dotazy Helpdesk
m SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstiiku

e IS . e
Prihlaseni uzivatele
Do politka uZivatelské jméno a heslo zadejte pfihlaSovaci Gdaje k uZivatelskému GEtu, kieré Vam byly zaslany na zakladé doruéené Zadosti o zaslani pfihlaSovacich (daji do Rejstiiku

UzZivatelské jméno:

\IC organizace}
Heslo:

] Zapamatovat pFihlageni

Zapemenuté heslo

Po zadani ptihlaSovacich udaji do uzivatelského uctu se zobrazi uvitaci obrazovka (Obrazek 39).

Obrdzek 39
NARODONI Odhiasit Casté dotazy Helpdesk
* SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Muj uéet

Vitejte ve svém uZivatelském uctu

Zde zapisujete (idaje o své sportovni organizaci, o sdruZenych sportovnich organizacich, o sportoveich, trenérech a o sportovnich zafizenich. Zapis provadite pod zaloZkou .Zapsat
idaje* v hornim menu. MiZete ho provést hromadné, kdy poZadované informace nahrajete do systému v predepsaném formatu CSV. Obsah a podobu formatu CSV naleznete v
manudlu a pod odkazem ,Strukiura CSV* v zépati internetové aplikace, kde si miZete stahnout i prazdny CSV soubor k vypinéni. Udaje o jednotlivich sportovnich organizacich,
sportoveich, trenérech a sportovnich zafizenich miZete také zapisovat jednotiivé prostrednictvim elektronickéno formuldfe pfimo v rAmci internetové aplikace.

W hlavnim menu pod zaloZkou ,Sportovni organizace® se Vam zobrazi vefejné piistupné informace - seznam jiZ zaregistrovanych sportovnich organizaci. Internetova aplikace bude v
dalsi fazi dopinéna o funkcionalitu, ktera umeoZni zapis sportovnich zafizeni

Pod zéloZkou MQj ufet* si miZete prohlédnout informace o své organizaci, kieré se do Rejstfiku propsaly prostfednictvim (dajd, které jste uvedli pii registraci do Rejstfiku. Tyto
informace mizZete v nékterych bodech ménit a upravovat

Podrobné informace o zapisu (dajl do Rejstfiku naleznete v manualu, ktery je v aktudlni verzi rovnéZ ke staZeni v zapati této internetové aplikace

Dokumentace DuleZité odkazy Kontakty

Struktura C8V Sekce sportu M3MT Email: rejstrik sportu@msmi.cz
Manual (aktuaini k 13.12.2018) Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
VyhiaSka 134/2018 Novela zakona o podpofe Karmelitska 529/6, 118 12, Praha 1

sportu
|\K5r VINISTERS

Evropska smémice k GDPR
Copyright 201
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1.2.2. Zalozka ,,Muj ucet”

V zalozce ,,Mij Gcet” muze uzivatel Caste¢né editovat tidaje o sportovni organizaci. Podbarvené tdaje jsou
vygenerované z ARES pfi zapisu organizace do Rejstiiku a nelze je ménit. V dolni ¢asti formulare je mozné
zmeénit heslo (Obrazek 40).

Obrazek 40

Zména hesla ?
Pdvodni heslo:

Moveé heslo:

Potvrdit nove heslo:

1.2.3. Zalozka ,,Sportovni organizace“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si miize uzivatel

filtrovat, vyhledavat a stahovat udaje o konkrétnich subjektech.

1.2.4. Zalozka ,,Sportovci a trenéfi“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci. Zde si mize prohlédnout

souhrnné tdaje o zapsanych fyzickych osobach pro konkrétni sportovni organizaci.

1.2.5. Zalozka ,Zapsat udaje“
V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je prostiedi pro zapis Gdaji o sportovcich a trenérech, viz ¢lanek 2.4.
Zapis udajii o sportovcich a trenérech a uzivatelské sestavy s piehledy zapsanych tudajt, viz ¢lanek Chyba!
Nenalezen zdroj odkazii. Chyba! Nenalezen zdroj odkazii..

2. Uzivatelska podpora

4.1 Odkaz ,,Casté dotazy*

Po otevieni internetové aplikace Rejstiku se v pravém hornim rohu nachazi odkaz ,,Casté dotazy“. Tento odkaz
muze uzivatel vyuzit v pfipad€ vyskytu problémii pii praci s internetovou aplikaci. Jsou zde uvedeny odpovédi na
nejcastéjsi dotazy, které se v dané problematice vyskytuji. Tato stranka je priibézné aktualizovana a dopliovana

dle dotazl, které vyvstanou od uzivatelii Rejstiiku.
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Obrdzek 41
NA . - Odhlasit Casté dotazy Helpdesk
SPORTOVNI
AGENTURA Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Admin MSMT
Casté dotazy
Dotaz:

Podafilo se mé nahrat élenskou zakladnu vietné trenérti. Zadné chyby systém nehlasi, ale u nékterych jmen je problém s diakritikou. Napf. Mikulas Jizl je v systému Mikuld$ J2z1
Odpovéd:

Soubor CSV musi byt uloZen v kédovani Windows 1250. Jednotiivé poloZky musi byt oddéleny strednikem. Po nahrani CSV dikiadné zkontrolujte spravnost zobrazeni diakritiky v
textech. V pripadé, Ze vySe uvedené predpokiady nebudou spinény, zobrazi se znaky s diakritikou chybné (napf. jako otaznik). V takovém pripadé zépis dat preruste a opravte
kodovani zdrojového souboru

Dotaz:

Proé Rejstfik sportu vyZaduje do CSV souboru nové zapsani RC?

Odpovéd:

Zapisovani RC bylo nové upraveno po novele zak.115/2001 Sb. Zakon o podpofe sportu, s G&innosti od 1.8.2019.

Dotaz:
Provedete mi prosim zménu emailové adresy v Rejstiiku?
Odpovéd:

Ano, zména emailové adresy je moZna na zakladé zaslani (naskenovani) oficidini Zadosti s uvedenim diivodu. Zadost musi byt podepsana statutarnim organem a musi byt uvedeno IC
organizace. Formu Zadosti si zvoli Zadatel sém (formuldf neni k dispozici).

4.2 Odkaz ,,Helpdesk*“

Stejnym zptisobem jako u odkazu ,,Casté dotazy“ miize uzivatel vyuzit odkaz ,,Helpdesk®. Po otevieni tohoto
odkazu se zobrazi elektronicky formulat, ktery slouzi pro komunikaci v piipadé problémovych situaci.
Po vyplnéni elektronického formulare (Obrazek 42) se odesle formulaf do internetové aplikace Rejstiiku. Dotaz
bude dorugen ke zpracovéni a vyfesen v co nejkratiim mozném terminu. ReSeni problému bude uZivateli odesldno

na e-mailovy tcet, ktery byl zadan v elektronickém formulafi.
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Obrdzek 42

NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA

Sportovni organizace

PrihtaSeni Casté dotazy Helpdesk

Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstriku

Helpdesk

Vas e-mail:
Telefon

PFedmét

Obsah vasi zpravy

Prosime uZivatele Rejstfiku, aby se pfed odeslanim dotazu na Helpdesk nejdfive podivali do sekce "Casté dotazy", jestli tam nenaleznou odpovéd na svij dotaz.

Dékujeme za spolupraci.

Odeslat

* Pole formulafe oznacena hvézditkou jsou povinna.

V dolni ¢asti internetové aplikace Rejstiiku se nachazi podpirmé odkazy na dokumentaci, dtlezité odkazy

a kontakty (Obrazek 43).

Obrdzek 43

Dokumentace

Strukiura CSV
Manual {aktudini k 25.3.2020)

#4 | NARODNI
J  SPORTOVNI
AGENTURA

Copyright 2020 ® NSA ProhldSeni o plistupnost

DualezZité odkazy

Zakon o podpofe sportu
Novela zakona o podpofe sportu
Evropska smémice k GDPR

Kontakty

Email: rejstriksportu@agenturasport.cz

Datova schranka: vnadiz2

Ceskomoravska 2420/15, Praha 9, 190 00 Ceska Republika

Tel +420 704857097, +420 704857092, +420 704857093, +420 704857094




