JAK ZRIDIT DATOVOU SCHRANKU SPOLKU

S ucinnosti od 1. 1. 2023 bude datova schranka
automaticky zfizovana kazdé pravnické osobé — tedy nejen
firmam zapsanym v obchodnim rejstfiku (jako dosud), ale
take tém, které jsou zapsany ve spolkovém Ci nadacnim
rejstfiku, rejstfiku ustavu atd. Pokud chcete datovou
schranku spolku zfidit dfive — napf. kvali vyuctovani dotaci
NSA — pfinasime Vam strucny navod.

CO JE DATOVA SCHRANKA?

Datové schranky zasadné méni diky informacénim technologiim zpUsob
dorucovani (pfijimani a podavani) ufednich dokumentlt. Pomoci datovych
schranek je mozné zasilat dokumenty v elektronické podobé organim verejné
moci a také je takto od nich pfijimat.

Tento zpUsob komunikace — prostfednictvim datovych schranek — nahrazuje
klasicky zplsob doruc¢ovani v listinné podobé, protoze zakon o datovych
schrankach zrovnopravruje papirovou a elektronickou verzi zasilaného
dokumentu. V sou€asné chvili jsou organim verejné moci a ur€itym skupinam
pravnickych a podnikajicich fyzickych osob datové schranky zfizeny
automaticky ze zakona, vSem ostatnim — tedy i spolkim — na z&kladé jejich
zadosti.

Cilem datovych schranek je efektivnéjsi — tedy rychlejsi, levnéjSi a

v,

spolehlivéjSi vefejna sprava.

JAK DATOVOU SCHRANKU SPOLKU ZRIDIT?

O datovou schranku mohou zazadat pravnické osoby prostfednictvim svého
statutarniho zastupce. Datovou schranku mohou statutafri zfidit bud osobné na
kterémkoli Czech POINTu, pfip. mohou podat pisemnou zadost na
Ministerstvo vnitra.

Osobné na Czech POINTu

Zazadejte na Kontaktnim misté verejné spravy — Czech POINT, které najdete
na vybranych pobockach Ceské posty, méstskych uradd &i méstskych &asti,
pracovistich hospodarské komory, u notart a na nékterych zastupitelskych
uradech. Totoznost zadatele je na kontaktnim misté ovérovana dle


http://www.ptupraha.cz/2022/01/jak-zridit-datovou-schranku-spolku/?slug=obecne-informace
http://www.czechpoint.cz/wwwstats/f?p=100:16

predlozeného dokladu — nejcastéji obcanského prukazu, pfipadné pasu,
povoleni k pobytu a podobné.

Pisemn¢ v listinné podobé

Vyplite elektronicky formular Zadosti a vytisknéte jej. K vyplnéni zadosti
pouzijte program Software602 Form Filler. Nemate-li moznost pouzit program,
muzete alternativné pouzit pfislusny formular ve formatu PDF, ktery oteviete
v libovolném prohlize&i PDF soubort (napf. Adobe Acrobat Reader),
vytisknéte a vyplrite jej. Zadost opatfenou Ufedné ovéfenym podpisem doruéte
Ministerstvu vnitra, viz Kontakty.

Podana Zadost je po pfijeti podatelnou Ministerstva vnitra predana
pracovnikum referatu datovych schranek k vyfizeni. Neni-li nutné vyzvat
zadatele k doplnéni zadosti nebo odstranéni nedostatku zadosti, je datova
schranka zfizena obvykle ve Ihaté tii dnd.

Vysledek Zadosti

V pfipadé kladného vyrizeni zadosti obdrzi opravnéné osoby pfistupové udaje
v fadu nékolika dni. Pokud ma opravnéna osoba vlastni datovou schranku
fyzické osoby, jsou ji pfistupové udaje pro schranky ostatnich typu (tedy i
spolkové datové schranky) doru¢eny datovou zpravou. V opaéném pfipadé
plati, ze pfistupové udaje jsou odeslany postovni prepravou na kontaktni
adresu ze zadosti, pfipadné na adresu sidla spolku.

Pristupové udaje jsou vzdy zasilany tzv. doporucenou zasilkou do vlastnich
rukou vyhradné jen adresata. V praxi to tedy znamena, Zze dopis muze prevzit
skuteCné jen jeho adresat osobné. Je vylouCeno pfedani jiné osobé,
pobyvajici na stejné adrese, pfipadné vydani do rukou osoby disponuijici plnou
moci k pfebirani listovnich zasilek. Pokud adresat doporucené zasilky neni
zastizen, je zasilka ulozena a ve schrance adresata zanechana vyzva k jejimu
vyzvednuti ve |hité deseti dni a pouceni o tom, Ze zasilka bude povazovana
za dorucenou. V pfipadé, Ze se zasilku nepodafi ve Ihaté deseti dnu
vyzvednout, je povazovana za dorucenou (fikci doru€eni), a proto je tfeba
zadat o opétovné vydani novych pfistupovych udaju. Nevyzvednutou zasilku
s pristupovymi udaji nelze zasilat znovu, pfistupové udaje jsou v pfipadé
nevyzvednuti zneplatnény.

V pfipadé, ze zadost obsahovala néjaké vady nebo nebyla kompletni, vyzve
Ministerstvo Zadatele k odstranéni nedostatki nebo doplnéni

zadosti. V nékterych pfipadech mlze byt téz Zadost zamitnuta — napf. pokud
jiz Zadatel datovou schranku zfizenou ma nebo Zada o nespravny typ datove
schranky.
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